TIHANY KOZSEG ONKORMANYZAT POLGARMESTERE
8237 TIHANY, KOSSUTH U. 12.
Tel: 06-87-448-545, 06-87-538-030
e-mail: onkormanyzat@tihany.hu

Targy: TKOH Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatinak médositisa

4/2021. (1.29.) szamu o6nkormanyzati hatarozat

Tihany Kézség Onkorményzat Polgarmestere a katasztrofavédelemrol és a hozza kapesolodo
egyes torvények mddositasardl szolo 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében
biztositott hatdskorében, valamint a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szélo  478/2020. (X1.3.)
Kormanyrendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben az alabbi dontést hozza:

Tihany Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Tihanyi K&z6s Onkormanyzati Hivatal
2013. oktober I-t6l hatalyos és 2020. aprilis 9-ével modositott Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatat a hatarozat 1. szamua mellékletében foglaltak szerint médositja.

A modositas 2021. februar [-t6] hatalyos.

1./ A testiilet felhatalmazza a polgarmestert a mdodosito okirat alairdsara.

Hataridé: 2021. januar 31.
Felelés: polgarmester

2./ A testiilt kéri a jegyzOt az alapokmanyok egységes szerkezetben valo elkészitésére és az
érintett onkormanyzatok részére valé megkiildésére.
Hatarido: 2021. februar 15.

Felelés: jegyzo

Tihany, 2021. januar 29. e l
\_\{‘_\ A A —
Tésoki Imre
polgarmester

A hatarozat tgrvényes!




1. szamua melléklet a 4/2021.(1.29.) szamu hatarozathoz
2

Tihanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
2. szamu modositasa

A Tihanyi K6zos Onkormanyzati Hivatallal érintett &nkormanyzatok (Aszo6fé, Balatonakali,
Balatonudvari, Tihany és Orvényes) a 2013. oktober 1-t6] elfogadott és 2020. aprilis 9- t6l
modositott, Tihanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: TKOH) Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint modositja:

1./ Az SZMSZ 1. fejezet I/2. pontja helyébe a kivetkez6 rendelkezés lép:

L./2. A Kozos Onkorméinyzati Hivatal székhelye:
8237 Tihany, Kossuth L. u. 12.
Tel: 87/538-030
e-mail: onkormanyzat@tihany.hu
web: www.tihany.hu

A kirendeltségek elérhetoségei:

Aszof6i Kirendeltség:
8241 Asz6£5, Arpad u. 2.
Tel: 87/445-081
Fax:87/445-081
e-mail: aszofo@aszofo.hu
web: www.aszofo.hu

Orvényesi Kirendeltség:
8242 Orvényes, Fenyves u. 1
Tel: 87/449-034
Fax:87/449-034
e-mail: onkormanyzat@orvenyes.hu
web: www.orvenyes.hu

Balatonudvari Kirendeltség:
8242 Balatonudvari, Ady E. u. 16.
Tel: 87/449-266
Fax:87/449-266
e-mail: jegyzo@balatonudvari.hu
web: www . balatonudvari.hu

Balatonakali Kirendeltség:
8243 Balatonakali, Kossuth L. u. 45.
Tel: 87/444-255
Fax:87/444-255
e-mail: jegyzo@balatonakali.hu
web: www.balatonakali.hu




2./ Az SZMSZ 1. fejezet I/5. pontjanak utols6 mondata helyébe a kiivetkezo rendelkezés

»Egyes foglalkoztatottjainak jogviszonya munkavallald, amelyre a munka torvénykdnyvérol
szolo 2012. évi L. térvény az irdanyadd. Egyéb foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyra (pl.:
megbizasi jogviszony) a Magyar Koztarsasag Polgari Torvénykonyvérdl szolo 2013. évi V.
tv. az iranyado.”

3./ Az SZMSZ 1. fejezet I/6. pontja helvébe a kovetkezo rendelkezés lép:

,»L/6. A Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdilkodasa, hozzd rendelt mas koltségvetési
szervek

A Kozos Onkormanyzati Hivatal a gazdalkoddsa megszervezésére valo tekintettel gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, s mint ilyen munkamegosztasi megallapodas
alapjan felel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek

e Visszhang Ovoda

e Németh Laszlé Miivelodési Haz

e Tihanyi Falugondnoksag

e Balatonakali Napkéziotthonos Ovoda esetében

a koltségvetés tervezéséért, az elGiranyzatok modositasanak, atcsoportositasdnak ¢€s
felhasznalasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodds) végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi €s a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért.

A Ko6zos Onkorményzati Hivatal koltségvetése, mint elemi koltségvetés a Tihany Kozség
Onkormanyzat Osszevont koltségvetésének része, eldiranyzatai a tihanyi Onkormanyzati
rendeletben — mint kéltségvetési szervnek — elkiilonitetten szerepelnek.

A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal koltségvetését, beszamolojat a Kozos Onkormanyzati
Hivatalt létrehoz6 dnkormanyzatok képvisel6-testiileti hatarozattal fogadjak el.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal gazddlkoddsanak részletes rendjét a TKOH Pénziigyi-
szdmviteli szabdlyzatai hatdrozza meg.

A Koz6s Onkorményzati Hivatal jegyzéje feleldss a Kozos Onkormdnyzati Hivatal
koltségvetési szervként vald miikddésébol fakado - a 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
13. § (2) bekezdésében meghatirozott - belsd szabalyozasok elkészitéséért és rendszeres
feliilvizsgalataért.”

4./ Az SZMSZ. 111 fejezet 1.1. pontja helyébe a kivetkezo rendelkezés lép:

LIIL/1.1. A Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti tagozédasa — és a kirendeltségek

A hivatal élén a jegyzo all.
A hivatal engedélyezett 1étszamkerete 34 6 koztisztviseld
Szervezeti tagozddas alapjan:



A Kiozos Onkormanyzati Hivatal székhelyén a koztisztviselok létszama: 18 £6, fizikai
létszam: 1 6 az alabbiak szerint:

a) jegyzo: 1 £6
b) aljegyzb: 16
c) gazdasagi vezeto: 1 f6
b) ligyintéza: 14 £6
c) fizikai: 1 £6

A Kozés Onkormanyzati Hivatal Orvényesi Kirendeltségének létszama: 2 {6, az
aldbbiak szerint:
a) ligyintézo: 216

A Kozos Onkormanyzati Hivatal Aszofoi Kirendeltségének létszama: 4 f6, az aldbbiak

szerint:
a) kirendeltség-vezeto : 1 {6
b) iigyintézo: 316

A Kozos Onkormanyzati Hivatal Balatonudvari Kirendeltségének létszama: 5 f6, az
alabbiak szerint:

a) kirendeltség-vezet6: 1 {6

c) lgyintézo: 4 6

A Kozés Onkormanyzati Hivatal Balatonakali Kirendeltségének létszama: 5 6, az
alabbiak szerint:

a) kirendeltség-vezeto : 116

b) iligyintézo: 416 ,,

5./ Az SZMSZ 111/2.1. pontjanak utols6 mondata helyébe a kivetkezé rendelkezések
lépnek:

»A kdzos hivatal szervezeti dbrajat az 1. szamu mellélet tartalmazza.

A kozos hivatal allomanytablazat a 2. szamt melléklet tartalmazza.

A hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre koteles kozszolgalati tisztviselok munkakdreinek
jegyzékét a 3. szamu melléklet tartalmazza™

6./ Az SZMSZ 1V. fejezet 1. pontja az alabbiak szerint médosul:

IV./1. A lg_lunkarend:
A Kozos Onkorményzati Hivatal kéztisztviseldinek munkarendje:

- a székhelyen, valamint az Orvényesi, Balatonudvari és Balatonakali Kirendeltségeken:
- hétfotél — csiitortokig: 7.30 oratdl — 16.00 oraig,
- pénteken: 7.30 oratol —13.30 oraig tart
- az Aszof6i Kirendeltségen:
- heétfotol — csiitortokig: 7.30 oratol -14.00 oraig
- pénteken: 8.00 oratol 12.00 oraig tart

(%)



6./ Az SZMSZ IV. fejezet 2. pontjaban az iigyfélfoesadas rendje az alabbiak szerint mo-
dosul:

»IV./2. Az iigyfélfogadasi rend:
A Ko6z6s Onkormdanyzati Hivatal koztisztviseldinek tigyfélfogadasi rendje:

- a székhelyen: valamint az Orvényesi, Balatonudvari és Balatonakali Kirendeltségeken

Hétfo: 8.00 oratol 15.00 oraig
Kedd: Az ligyfélfogadas sziinetel.
Szerda: 8.00 oratol 15.00 oraig
Csiitortok: Az Ugyfélfogadas sziinetel.
Péntek: 8.00 oratdl 12.00 oraig.
- az Asz6161 Kirendeltségen:

Hétfo: 8.00 oratol 14.00 oraig
Kedd: tigyfélfogadas sziinetel
Szerda: 8.00 oratol 14.00 oraig
Csiitortok:  tgyfélfogadas sziinetel
Péntek: 8.00 oratél 12.00 oraig.”

7./ Az STMSZ V, fejezet 1. pontja az alabbiak szerint modosul:

»V./1. Az iratkezelés szervezeti rendje

A Kozos Onkorményzati Hivatalban az iratkezelés — a szervezeti tagozdddsnak, valamint az
iratforgalomnak megfeleléen — kozpontilag és kirendeltségenként 6nalléan, az ASP iktatasi
szakrendszerében torténik.”

Az SZMSZ ezen modositasa 2021. februar 1-én lép hatalyba.

Dr. Percze Tiinde jegyzo



Zaradék:

Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzat moédositast a képviseld-testiiletek az alabbi
hatdrozataikkal fogadtak el:

Tihany Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének —  ..............ccooeeennn. szamu
képviselo-testiileti hatarozata.

Polgarmester
Asz6f6 Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének ............. szamu képvisel-testiileti
hatdrozata.

Polgarmester
Orvényes Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének .................... szamu képviseld-
testiileti hatarozata.

Polgarmester
Balatonudvari K6zség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének ..................ocoeenneen. szamu
képviseld-testiileti hatdrozata.

Polgarmester
Balatonakali Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének —.......................... szamu
képviselo-testiileti hatarozata.

Polgarmester



A TIHANYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

1. szamu melléklete

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

A HIVATAL SZERVEZETI SEMAJA

ASZOFO BALATONAKALI TIHANY BALATONUDVARI ORVENYES
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TIHANYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL = 34 FO




2. szamu melléklet

A TIHANYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

ALLOMANY-TABLAJA

Munkakor =2 Engedélyezett | Ebbol: Beosztott (f6)
Helyszin: létszam (f6) Vezetoi Koztisztviseloi | Fizikai
beosztas (f6) létszam létszam
TIHANY
- jegyzd / 1
- aljegyzo /
- gazdasagi vezetd | |1 J
- lgyintézo 14 14
- fizikai dolgozo / !
Tihany Gsszesen: 18 3 14 1
ASZOFO
- kirendeltség- 1 I
vezetd
- ligyintézd 3 3
Aszo6fo dsszesen: 4 1 3
BALATONAKALI
- kirendeltség- 1 1
vezetd
- lgyintézo 4 4
B.akali 6sszesen: 5 1 4
BALATONUDVARI
- kirendeliség- 1 !
vezeld
- igyintézd 4 4
B.udvari dsszesen: 5 1 4
ORVENYES
- ugyintézo 2 2
Orvényes Gsszesen: 2 2
TKOH OSSZES: (f6) | 34 6 27 1




A TIHANYI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

3. szamu melléklete

A HIVATALBAN VAGYONNYILATKOZA T-TETfJLRE
KOTELES KOZSZOLGALATI TISZTVISELOK
MUNKAKOREINEK JEGYZEKE

A Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre koteles kozszolgdlati tisziviseldi munkakorok az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szélo 2007. évi CLIL torvény (a
tovdabbiakban: Vitv.) 4. §-anak a) pontja alapjan a kovetkezék:

Jegyzd, A Vtv. 3. §-dnak (1)

— bekezdése a-c) pontjai évente
Aljegyzo

JREY valamint a (2) bekezdésének
Kirendeltség-vezetok d) pontja alapjdn.
Gazdasdgi Vezeto,
Pénziigyi ligyintézd A Vtv. 3. §-dnak (1) kétévente
Gazddlkoddsi Ugyintézd, bekezdése ¢) ponija alapjan
Beruhdzdsi Ugyintézé
Igazgatasi,
Szocidlis,
Addiigyi, )

o A Vv, 3. §-anak (1) otévente
Titkdrsdgi bekezdése a) pontja alapjan.
Hatosdgi

Miiszaki iigyintézok

Kozteriilet-feliigyelo

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget az esedékesség évében junius 30-ig kell

teljesitent.




