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Elfogadas: egyszerl tobbség X

mindsitett tobbség

Véleményezi: Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag X

Szocialis Bizottsag

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Korabbi testiileti dontéssel 2023. augusztus 1-t6] a Visszhang Ovoda tSbbcéli nevelési
intézménnyé, dvoda-bolcsddévé alakul at.

Az atalakulasnak egyéb jogszabalyi kellékei is vannak, tobbek kozott a szakmai program
fenntarto altali elfogadasa.

Jelen eldterjesztéshez mellékeljiik az intézményvezetd éaltal megkiildott eldterjesztést és a
Szakmai Program tervezetét.

A szakmai programnak meg kell felelni a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatirél és miikddésiik
feltételeirdl szolo, tobbszér modositott 15/1998.(1V.30.) NM rendeletben foglaltaknak.

Kérjiik a benne foglaltak megtargyalasat és javasoljuk elfogadasat.



HA TA: ROZATI JAVASLAT:
Tihany Kozség Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének
... /2023, (VI.13.) szamit hatdrozata

Tihany Kozség Onkorminyzatinak Képviselo-testiillete az  intézményvezetd
elsterjesztésében megtargyalta a Visszhang Ovoda é Boleséde Bolesddei Szakmai
Programjat ¢és mellékleteit (Jelentkezési lap, Hazirend, Megallapodas a gyermekek
bolesddei ellatasarél, Erdekképviseleti Forum Miikodési Szabalyzata) és azt a melléklet
szerint elfogadja.

Az elfogadott Szakmai Program e hatarozat 1. szama mellékletét képezi.

1./ A testiilet kéri a jegyz6t, hogy a hatarozatot az intézményvezetonek kiildje meg.

Hataridé: 2023. jilius 30.
Felelos: jegyzo
Kapja: elnék

Tihany, 2023. jalius 6. R o
Tosoki Imre
- polgarmester

Az el6terj s torvényes!

Dr. P .
Jjegyzo

()



Ikt. sz: 74/2023

Targy: A Visszhang Ovoda és Bolcsdde Bolcsddei
Szakmai Programjanak és mellékleteinek elfogadasa

Tisztelt KépviselG-testiilet!

A 2023/2024-es nevelési évben elinduld tébbcéld intézmény bolcsddei egységének miikddési engedély
megkérésével egy idében benytjtandé dokumentum, a fenntarté altal jovahagyott Bolcsddei Szakmai
Program és mellékletei.

Az engedélyes bejegyzése iranti eljardasban a szakmai program megfeleldségének kérdésében szakertd
kirendelése sziikséges, melyet a Kormanyhivatal a gyermekek napkozbeni elldtdsa esetén a miniszter
altal kijeldlt bolcsédei madszertani szervezetet kéri fel a szakértdi vélemény elkészitésére.

A bolcséde szakmai programjanak kételezd tartalmi elemeit a 15/1998. (1V.30.) NM rendelet 4/A. § (1)
bekezdése és a 41.§-a tartalmazza, mellékletei a ,,Bolcsddei felvételi kérelem”, a ,Hazirend”, a sziilG-
bélcsdde kozott kotott ,Megéllapodas” valamint az , Erdekképviseleti Forum Miikddési Szabalyzata”.
Elkészitésében a TOP- 1.4.1-19 kddszamu, Bolesddei féréhelyek kialakitasa, bévitése c. palyazat soran
felkért bolcsddei szakérté segitette a munkdmat, annak végleges formajat elfogadta, a miikodési
engedély megkéréséhez megfelelének talalta. .

A PROGRAM FO ELEMEI:

A bolcséde olyan bolcsSdei ellatdst nyljtd intézmény, amely a gyermekek napkdzbeni ellatasa
keretében, a Bolcsédei nevelés-gondozds orszagos alapprogramja szerint, jogszabdlyban
meghatarozott szakiranyu végzettséggel rendelkezé személy altal, akar tébb csoportban nyujt
szakszer(d gondozast és nevelést.

Bolcs6débe a gyermek huszhetes koratdl harmadik életévének, sajatos nevelési igényl gyermek az
otodik életévének betdltéséig, illetve annak az évnek a december 31-ig vehetd fel, amelyben a gyermek
a harmadik életévét, a sajatos nevelési igényli gyermek az 6todik életévét betolti.

A bolcsédei alapelldtast az 1997. évi XXXI. gyermekvédelmi torvény értelmében azon csalddok
gyermekei vehetik igénybe, ahol a sz(il6k dolgoznak, munkaerd piaci részvételt eldsegitG programban,
képzésben vesznek részt, betegségiik vagy egyéb ok miatt gyermekiik napkdzbeni ellatasukrél nem
tudnak gondoskodni.

A bélcsddei felvétel soran elényben kell részesiteni:

e ha a gyermek sziil6je, mas torvényes képvisel8je a felvételi kérelem benyujtasat kévets 30
napon belil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban &l

o arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,



ALAPTEVEKENYSEGEN KivVULI KIEGESZITO BOLCSODEI SZOLGALTATAS

1. Iddszakos gyermekfeliigyelet

Az idGszakos gyermekfeligyelet keretében a gyermekek szamdra a sziilé (gondozd) altal igényelt
alkalommal és idGtartamban a bélcsGdei csoport tres féréhelyein biztositunk ellatast.

Az id&szakos gyermekfeliigyelet lehetfséget nyljt arra, hogy bdlcsGdei felvétel nélkil - a szilGk
igényeinek megfeleléen - a gyermek néhany ordat a kortdrsai kdzott téltsén. A szolgdltatds
hétkéznapokon, bdlcsddei nyitvatartasi id6ben kérhetd.

Az id6szakos gyermekfeliigyelet téritési dijat a Képviseld Testlilet hatdrozza meg. Azok a sziil6k vehetik
igénybe a szolgaltatast, akik

e részmunkaiddben dolgoznak,

e munkat keresnek,

e nyelvet tanulnak, vagy atképzésen, iskolarendszer(i képzésben vesznek részt, s nem
tudjak kire bizni gyermekiik feliigyeletét,

o kisgyermekes anyak, akik {(a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szolo
1997.évi XXXI. tv, valamint a végrehajtasa céljabdl kiadott kormany-és szocidlis agazati
miniszteri rendeletek szabdlyzatdban megfogalmazott rendelkezések alapjan), nem
vehetik igénybe a bélcsddei ellatast.

A szolgaltatas zokkenSmentes lebonyolitasaért, annak megszervezéséért a bolcséde vezetdje, vagy az
altala kijeldlt személy a felelds.

2. Sdterdpia
Napjainkban az asztma, mind gyermek, mind feln6tt korban a leggyakoribb kronikus betegség
vilagszerte, a kiilonbozd allergias felsé léguti megbetegedések mellett, melyek gyakorisdga szintén
novekszik.
Intézményilinkben egy kiilon erre a célra kialakitott szobaban a parajdi sotéglaknak kdszénhetéen
szaraz soterapiat alkalmazunk.
A parajdi so Gsszetétele 97 % natrium-klorid, 3 % egyéb asvanyi anyag (84 féle) és nyomelem, mely az
emberi szervezet szamara nélkiilozhetetlen. A sotdombok tobb szdz négyzetméteres aktiv feliilete
alakitja ki a helyiség kedvezd mikroklimajat. A sékristalyok legfontosabb hatéanyaga a natrium-klorid,
melynek szdraz aerosolja a s6tombokbdél folyamatosan szabadul fel, kialakitva igy egy széraz, sos
légteret, ahol az allergének és baktériumok szama alacsony szintre csdkken. A parajdi késé jotékony
hatasa orvosilag alatdmasztott.
Heti rendszerességgel lesz lehetéségiik a csoportoknak a szészobaban vald jatszasra. Somokozd és
fényterapia segiti a betegségek megel6zését, a légutak egészségének megdbrzéseét.
A soterapias helyiség hasznalata a gyermekek szamdara ingyenes.

A SZAKMAI PROGRAM MELLEKLETEI



VISSZHANG
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OM azonosito: 036850

Bolcsodei Szakmai Program
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E-mail: visszhangovoda@tihany.hu
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Ervényes: 2028. majus 31.
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1. A BOLCSODEI ELLATAS INTEZMENYI ADATAI

1.1. Azintézmény

Az intézmény neve:

Intézményvezetd:

Az intézmény székhelye és telephelye:
Az intézmény telefonszama:

Az intézmény e-mail cime:

Az intézmény bélcsédei féréhelyeinek szama:

Az intézmeény nyitvatartasi ideje:

A bolcsGde ellatasi teriilete:

1.2. A fenntarto

A fenntart6 neve:
A fenntarto székhelye:
A fenntarto képviselGje:

A fenntartd telefonszdma:

Visszhang Ovoda és Bélcséde
Leidiné Szabd Judit

8237 Tihany, Aranyhaz u. 9. fsz.1.
87/ 448-387

visszhangovoda@tihany.hu

14 f6
munkanapokon 7:00 — 17:00 draig.

Tihany kozség kozigazgatasi terlilete

Tihany Kézség Onkormdnyzata
8237 Tihany, Kossuth u. 12.
Tihany kbzség polgarmestere

87/538-030



2. PROGRAMUNK TORVENYI HATTERE

> 1997. évi XXXI. térvény a Gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol

» a Gyermek jogairél sz6l6, New Yorkban, 1989. november 20-dn kelt Egyezmény
kihirdetésérdl szolé 1991. évi LXIV. torvény;

» azemberijogok és az alapvetd szabadsagok védelmérél sz616, Rdmdban, 1950. november
4-én kelt Egyezmény és az ahhoz tartozd nyolc kiegészité jegyzékonyv kihirdetésérél sz6l6
1993. évi XXXI. térvény

» 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mikodésiik
feltételeirdl

» Az intézmény hatalyos Alapito Okirata

» 369/2013. (X.24.) Kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatdk, intézmények és hildzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérdl

» 2003. évi CXXV. Térvény az egyenld banasmadrdl és az esélyegyenldség eldmozditasardl
> Az 1998. évi XXVI. Tﬁrvén\'/ a fogyatékos személyek jogairdl és ésélvegyenlﬁségének
biztositasardl

» 15/2013. (Il. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgélati intézmények mikodésérdl
» 235/1997 (XI.17.) Kormdnyrendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgélatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokral

> 328/2011.(X11.29.) a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapelldtasok és
gyermekvédelmi szakelldtasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhaszndlhato
bizonyitékokrol

> 8/2000.(VIll.4.) SzCsM a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak mikédési
nyilvantartasardl

> 9/2000.(Iv.4.) SzCsM a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a
szocialis szakvizsgarol

» 15/2013 (Il. 23.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl



3. BEVEZETES

A Visszhang Ovoda és Bélcséde hisz hetes kortdl harom éves korig végzi a gyermekek
napkdzbeni elldtasat, szakszer(i gondozasit, nevelését. Onkormanyzati fenntartasd
intézményiinkben a targyi feltételek megteremtése a TOP- 1.4.1-19 kédszamu, Bolcsédei

féréhelyek kialakitasa, bdvitése c. palyazat segitségével valosul meg.

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997.évi XXXI.torvény 42.§ (1)
bekezdése értelmében a harom éven aluli gyermekek ellatdsardl bolcsédei ellatas keretein

beliil kell gondoskodni.

A bolcséde olyan bdlcsédei ellatdst nyljto intézmény, amely a gyermekek napkézbeni ellatasa
keretében, a Bolcsédei nevelés-gondozds orszagos alapprogramja szerint, jogszabalyban
meghatdrozott szakiranyu végzettséggel rendelkezd személy altal, akar tobb csoportban nyujt

szakszerii gondozast és nevelést.



4. HITVALLASUNK

“A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen,
mdssal nem helyettesithetd individuum,
egyéni sziikségletekkel rendelkezd, fejlédé
személyiség. Kiilénleges védelem,
szeretetteljes bandsmad, tisztelet és
bizalom illeti meg. Alapvetd jog, hogy a
gyermek fejlédéséhez megkapjon minden
segitséget, sziikség esetén specialis
ellétdsban, fejlesztésben részesiiljon.”
(BolcsGdei nevelés-gondozds orszagos

alapprogramja)

A Visszhang Ovoda és Bélcséde kisgyermekneveldi tudatosan végzik munkajukat a
programban megfogalmazottak szerint.

Szeretnénk, ha megismernék munkdankat, nevelési elveinket és céljainkat, melyek elsésorban
a kisgyermekek személyiségének tiszteletén, a gyermek mindenek felett allé érdekeinek szem

el6tt tartdsan alapszik.

A mai felgyorsult és sokszor bizonytalan vildgban az egyik legfontosabb dolog a biztonsagot
nyujté, stabil, érzelemgazdag kdrnyezet. A gyermekek harmonikus fejl6dése érdekében
fontos, hogy a csalad és a bolcséde egylttmiikodjon, megismerjék és dsszehangoljék nevelési
elveiket.

Kisgyermeknevel6ként arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekek a koriilottik lévo
viligra nyitottak, érdeklGdéek és elfogaddak legyenek. A bélcsédében fontos, hogy
diszkriminaciétél mentesen, mindegyikiik szdmara az egyenld esélyt megadva a sajat
képességeik szerint fejlddhessenek.

Munkank soran nyugodt, harmonikusan fejl6dg, élményekkel teli gyermekeket szeretnénk
nevelni, akik képesek sajat természetes kivéncsisaguk ltal tanulni és fejlédni; szeretettel és

érdeklédéssel fordulnak az éket korillvevé vildghoz (sziikebb és tagabb kdrnyezetikhoz,



feln6ttekhez, tarsaikhoz), valamint konfliktusaikat, felmeriilé problémdikat életkorukhoz
mérten megfelel6en tudjak kezelni, szilkkség esetén merjenek segitséget kérni a megoldashoz.
Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekeknek pozitiv énképe alakuljon ki, ezen kiviil éromteli
hozzaallasuk legyen a megismeréshez illetve a felfedezéshez.

A gyermekek a jatékon keresztil ismerkednek a vildggal, olyan kdrnyezetet teremtiink
kéréjiik, melyben énfeledten tevékenykedhetnek, felfedezhetnek, hogy ismereteiket
gyarapithassak.

Elengedhetetlen feladatunk a kozds, mindennapi tevékenységek soran 6nallésaguk
tamogatasa, kreativitasuk és fantdzidjuk kibontakoztatasa, hiszen ,,minden gyermek egyszeri

és megismételhetetlen csoda, a hozza vezetd utnak is annak kell lennie,”



5. AZ ELLATANDO CELCSOPORT BEMUTATASA

A tihanyi Visszhang Ovoda és Bolcséde tébbeéld intézmény 2023. szeptemberétél fogadja a
bolcsGdei ellatast igényld tihanyi sziil6k gyermekeit. Féréhelyszamat tekintve az alapito okirat
szerint 14 f6 befogadasara alkalmas intézménylnk. A telepllési dnkormdanyzat altal
fenntartott bélcsdde a szolgaltatoi nyilvantartasban szerepld féréhelyszama legfeljebb 25%-
aig az ellatasi teriiletén kiviil lakdhellyel, ennek hianyaban tartézkodasi hellyel rendelkez6
gyermek ellatdsat is biztosithatja, feltéve, hogy az ellatdsi teriletén lakohellyel, ennek
hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezé valamennyi bolcsGdei ellatast igénylé és arra
jogosult gyermek elldtdsdt biztositani tudja. Célunk a kisgyermeket nevelGk

munkavallaldsdnak tamogatasa, a csaladok segitése.

5. Kiils6 kérnyezetiink bemutatasa

Az évoda és bélcséde épilete a Tihanyi félsziget csoddlatos kérnyezetében, a Belsd to
kézelében, az Aranyhaz utca végében épiilt fel. Autdval Balatonfiired felél a Tihanyi deltanak
nevezett eldgazébdl, a rév feldl a Sz6l6hegyek mentén, valamint a 71-es Gtrél lekanyarodva a
- tihanyi révid Gton - a levendulds mellett érkezve a kdzség felé vezetd Gton érhet6 el. Balatoni
panoramaval koériildlelt, valtozatos terepviszonyokat nyujté, pdratlan természetfoldrajzi
ékességekkel rendelkezik. Az épiilet kérnyezete hazai viszonylatban is kiemelkedd, védett
természeti és kdrnyezeti szépségekben gazdag teriileten helyezkedik el. Szomszédsagdban
tajképi adottsagok, foldtorténeti, geoldgiai képzédmények, dshonos allatvildga révén valt
1954-ben hazank elsé tajvédelmi kérzetéve, majd kés6bb Nemzeti Parkjava.

A kozelben taldlhaté gyalogosan megkézelithetd turisztikai nevezetességek, remek
lehetdséget kinalnak kozos csaladi és kozosségi kiranduldsokra, sétakra. Tihany, kiemelt
nemzeti, turisztikai értékekkel, kulturtorténeti emlékekkel rendelkez6 telepiilés.

Ebben a paratlan szépség(i és gazdagsagu kérnyezetben nyithattuk meg kapuinkat az dvodas
gyermekek mellett a bélesédés életkord gyermekek szdmdra is. Az évoda a 70 éves
tapasztalatait, szokdasait, tradicioit adja at a helyi, illetve a napjainkban egyre tébben itt
letelepedd vallalkozasban, turisztikiban dolgozd csalddokon keresztiil, a bolcsédébe jaro

gyerekeknek.



Az Uj, modern, a XXI. szazadi feltételeknek megfelelGen felépilt intézmény szorosan illeszkedik
a tajba, a zold dvezetbe, lagyan fekszik a szomszédos 8si multt Szél6hegy és a torténelmi
évszazadok viharait megélt Akasztédomb mai dlelésében.

Egy kis sétaval kdnnyen megkozelithet6k a kozosségi, - és jatszéterek, a Levendula
Latogatokozpont, amik megfelel§ szdrakozast, kikapcsolddast nydjthatnak —csalddi
programoknak.

Az itt letelepiilt csalddok tobbsége helyi turisztikai, vendéglatdi, valamint boraszati
vallalkozasokbdl élnek. A kornyezd telepiilésekrdl, a falvakbdl gyermekek a hagyomanyos
csaladi hatérrel és értékekkel érkeznek hozzank. Hatranyos és nehéz helyzetben él6 csaladok

ritkabban fordulnak eld.

5.2. A bélcsddei ellatas indokoltsaga a kozségben

A telepiilésen az évodai nevelés 70 éves multja és kihaszndltsaga mutatja, hogy sok fiatal
csalad képzeli el jov6jét, kisgyermekeinek a helyi intézményekben szeretnének helyet taldlni.
Az 6voda kihasznaltsdga évek 6ta 100%-os mutatokkal rendelkezik. Az eddig 2 csoportos 50
férghelyes dvoda a megnovekedett igények miatt 60 fére béviilt, illetve a telepiilés altalanos
iskolaja is f6ként a tihanyi gyermekeket latja el.

A bélcsédei igényeket az el6z8 években Balatonfiired varos bdlcsddéje biztositotta, ahol egyre
nehezebben tudtik fogadni a megnovekedett igények miatt a kérnyezd telepiilések
gyermekeit.

A Tihany kézségben él8 csaladok kérében igény jelentkezett a bolcsédei elldtasra. A 3 éven
aluli gyermekek napkdzbeni gondozasara-nevelésére 6t fénél nagyobb létszam mutatkozott,
igy a fenntartd helyet keresett a bélcséde intézményének.

A telepiilésen egy 6voda biztositotta a 3-6 éves gyermekek nevelését. Az dvoda épiilete, mely
“a mult szézadban épiilt kastély, nem bizonyult alkalmasnak arra, hogy bélcs6dei csoporttal
béviljon. A valasztas egy korszerl, minden igényt kielégité intézmény megépitésére esett,

melyet palyazati uton sikerilt megoldani.

BolcsGdébe a gyermek huszhetes koradtdl harmadik életévének, sajatos nevelési igényii
gyermek az 6todik életévének betdltéséig, illetve annak az évnek a december 31-ig vehetd fel,
amelyben a gyermek a harmadik életévét, a sajatos nevelésiigényi gyermek az 6todik életévét
betdlti.
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Ha a gyermek a harmadik életévét betéltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre és az voda megkezdését a bolcséde orvosa nem javasolja,
bélcs6dében gondozhatd negyedik életévének betdltését kdvetd augusztus 31-ig.

A bolcséde a fenntartd altal meghatédrozott napi nyitvatartasi idén beldl (egységesen 7:00-
17:00 6ra kdzott) biztositja a gyermekek ellatdsat. Alapfeladatként nydjtott elldtds esetén egy

gyermeknek a napi gondozdsi ideje a tizenkét 6rat nem haladhatja meg.

Az elldtottak kore: Tihany kozség kozigazgatasi teriletén él6 bolcs6dés kord gyermekek.

Tihany lakossaga a 2023-as adatok alapjan 1370 f6, ebbdl 3 év alatti gyermek 19 fé.

Amennyiben az ellatasi teriileten lakéhellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezd
valamennyi bolcsGdei ellatdst igényl6 és arra jogosult gyermek ellatasat biztositja az
intézmény, Ugy a szabad féréhelyekre az ellatasi terileten kiviili lakéhellyel rendelkezd

gyermek ellatasat is biztosithatja a bolcsédei féréhelyek 25%-aig.

Az elldtas Gyvt. szerinti besorolasa: Gyermekjoléti alapellatas
Az ellatds Gyvt. szerinti tipusa: Gyermekek napkozbeni ellatasa
A szolgdltaté tevékenység formaja: Bolcsdde

5.3, Targyi feltételek

Bolcsédénkben a nevelés, gondozas eszkdzei szakmailag tudatosan tervezettek, pedagogiailag

célszer(en kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés elvarasainak.

A 60 m? alapteriileten elhelyezkedd bélcs&dei csoportszoba belsé berendezését a gyermekek
életkordnak megfelelé butorzattal rendeztiik be. Olyan targyi eszkozoket biztositunk, amik
elgsegitik a gyermekek fejlGdését, kielégiti mozgasigényiiket. Ugyeltiink az eszkozdk, bitorok
biztonsagos elhelyezésére, a balesetek megeldzésére. Fontos kiemelni a nyugodt jaték
feltételeinek szem elGtt tartdsat és az egészségigyi, pedagogiai szempontoknak vald

megfelelést.
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A bejaratnal babakocsi tarolé taldlhaté. A gyermekek fogadasakor gyermekolt6zé pelenkazasi
lehet&séggel és sajat, jellel ellatott 6lt6zészekrény biztositott. Az &ltézdi falidjsdgokon
helyezziik el a neveléssel, gondozdssal kapcsolatos aktualis tdjékoztatasokat és az egyéb
informacidkat. A gyermekek sajat ruhaban és kényelmes l3dbbeliben tartézkodnak a

bélcsédében. Sziikség esetén bélcsédei valtoruhat biztositunk.

A gyermekmosdd fiirdékaddal elldtott, a gyermekek szamdhoz és méreteihez igazitott
mosddval, WC-vel, bili mosoval felszerelt. A gondozashoz hasznalt teriilet biztonsagosan
megkozelithets. Megfelel6en elhelyezett eszkozok (pelenkdzo, kisszék, toriilkdz6- és
fés(itartd, egész alakos tiikér, szennyes tartd stb.) segitik a gondozéds folyamatossagat. A
gyermekmeéretii eszkoézok lehetdséget adnak az 6ndlld tevékenységhez, a helyes szokasok
elsajatitdsahoz. Az otthoni és a bélcsédei pelenkakat, valtéruhakat rendezetten, jellel ellatott
helyen (szekrényekben, polcokon) tartjuk. Esztétikus, konnyen felismerhetd, szines jeleket

hasznalunk a gyermekek személyes targyainak megkiilonboztetésére.

Az udvar 14 bélcs6dés gyermek jatékterének kialakitott. Minden évszakban valtozatos
mozgaslehetdségeket biztositunk a rogzitett és mobil jatékokkal (maszokak, labdak,
futdbiciklik, motorok, autdk stb.), valamint az el&irt szabvanynak megfelel6 homokozéval,
fedett és arnyékolt homokozdval, kishazzal, motorozasi térrel, zold feliilettel. Nyaranta
vizpermetezd lehetdséget biztositunk a kicsiknek. A szabad levegén valé alvasra jol

arnyékolhaté teraszon van lehetéség a bolcsédében.

A bolcsddei jatékkészlet dsszeallitasdnal figyelembe vessziik a pedagogiai és az egészségligyi
szempontokat, valamint a gyermekcsoport sszetételét és létszamat. Fontosnak tartjuk, hogy
biztonsdgos kornyezetben, jo mindségl, korszer( jatékokkal és fejlesztGeszkozokkel
jatszhassanak a gyerekek. Biztositjuk az anyag és a funkcid szerinti valtozatossagot, tovabba a
nemenkénti jatékokat. A jatékokat funkcid szerint csoportositjuk és gyermekmagassagban
helyezziik el. Valtozatos eszkdzoket kindlunk minden tevékenységformahoz (utanzas,

konstrudlds, nagymozgas, manipuldcio, szerepjaték stb.).
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A csoportszobakat lehetdség szerint a mddszertan altal elvart jatéktipusoknak megfelelGen
rendezziik be. 1d6rél idGre otletes, hazilag készitett jatékokkal, hangszerekkel és babokkal
bévitjik a jatékkészletet.

Az értelmi képességek fejlesztéséhez kiilonbozé logikai jatékok (kirakdk, dominok, puzzle)
allnak rendelkezésre. Legalabb négy kiilonboz6 épitdjaték taldlhatéd minden csoportban, tipus
szerint csoportositva, kosarakban elhelyezve. Minden korcsoportban vannak ismeretado és
mesél6 képeskonyvek az aktudlis évszaknak, linnepnek megfeleléen, illetve a mindennapi
élethez kapcsoldddan, korcsoportonként.

Az alkototevékenységekhez folyamatosan biztositjuk a rajzpapirt, festéket, temperat, ceruzat,
a zsirkrétat és a gyurmat, gyermekollot, szines papirokat. Kdnnyen formalhaté hazi sé-liszt,
gyurmat hasznalunk.

Van lehetdség homokozasra, s6 homokozasra (az intézményben a bdlcsGdések is
hasznalhatjak a so szobat) és vizezd jatékra.

A mozgasfejleszték (labda, ugrald labda, kisautd, forgofotel, trambulin, billend hinta, bébi
forgd, hempergésre alkalmas szivacs stb.) hasznalhatok a csoportszobakban is. Néhany jaték
és egyéb eszkéz azonban csak szoros felligyelettel hasznadlhatd. Ezeket magasabb helyre
tessziik a polcokon. Otthoni jatékokat, &tmeneti targyakat behozhatnak a gyerekek, s igényiik
szerint elévehetik azokat.

A bélcsédei jatékokat rendszeresen tisztitjuk és fertGtlenitjiik. A jatékkészletet folyamatosan

bévitjiik és fejlesztjik.

5.4. Személyifeltételek
BolcsGdénk személyi feltételei a torvényi elGirasoknak megfelel6ek. Az alapité okirat szerinti
14 gyermek befogadésdra alkalmas bélcsédében kett6 f6 szakképzett kisgyermekneveld és
egy szakképzett bolcsGdei dajka latja el a napi nevelési-gondozasi feladatokat. A szakmai

vezetdi feladatokat diplomas kisgyermeknevel§ latja el.
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6. A SZOLGALTATAS CELIA, FELADATAI, ALAPELVEI

A bolcséde a gyermekjéléti alapellatds részeként a csalddban nevelkedd kisgyermekek

napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozdsat és nevelését végzd intézmény.

6.1. A bolcsédei gondozas-nevelés célja

A bolcsGdei gondozas — nevelés célja a szeretetteljes, biztonsagot nyujto, érzelmekben gazdag
kozdsségi élet megszervezése, ahol a szakszerii gondozds — nevelés csalddias, derds, nyugodt
légkdrben zajlik, biztositva a gyermek fejlédéséhez sziikséges vdltozatos feltételeket.

A bolcséde feladata a harom éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus testi-
szellemi fejlGdésének segitése az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével.

A csaladban nevelked§ kisgyermek szamara a csalddi nevelést segitve, napkdzbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jollétének megteremtésével, feltétel
nélkili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi, etnikai hovatartozasanak
tiszteletben tartasaval, identitdsanak erdsitésével, kompetencidjdnak figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehetéség biztositasaval, viselkedési mintak ny'ljjtéséval eldsegiteni a
harmonikus fejlGdést.

Célunk a helyi adottsagok figyelembe vételével és a nevelSk egyéni bandasmodjaval, a
csalddokkal szorosan dsszehangolt nevelési elveket, a szeretetteljes gondoskodas magas
szinvonalon térténé megvaldsitdsa. A szakmai értékek megdrzése és tovabbitdsa a jo
gyakorlatok kialakitasa, megérzése fontos célkit(izés szamunkra.

Alapvetd célunk, a médszertani Utmutatasokban megfogalmazottakat, a Bélcs6dei nevelési-

gondozas orszagos alapprogramjat és sajat szakmai programunk megvaldsitasa.

6.2. A bélcsddei gondozas-nevelés feladatai
Feladata a csaladban nevelkedd gyermek napkdzbeni elldtasanak, nevelésének, oktatasanak,
étkeztetésének, jaték lehetéségének biztositdsa. Masodlagos szocializécids szintér. Hozzajarul
a gyermek beilleszkedési képességének fejlesztéséhez, alkalmazkodd képességéhez,
kommunikacids készségéhez, helyes higiénés szikségleteinek kielégitéséhez és

elsajatitasahoz.
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A személyes gondoskoddst nyljto alapellatas keretén beliil a gyermekek napkdzbeni ellatast
nyujtd bolcsédei ellatdst — lehetdség szerint — a jogosult lakdhelyéhez, tartdzkodasi helyéhez
legkdzelebb esd ellatast nyujtd személynél vagy intézményben kell biztositani.

A nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek
szamdara ahhoz, hogy érdekldésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelelGen
ismerkedhessen személy- és targyi kérnyezetével oly mddon, hogy viselkedési mintat és
segitséget kapjon optimalis és sokoldalu fejlédéséhez és szocializacidjahoz. A gondozas és a
jaték a bolcsédei élet egyenranguan fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad
aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

Fontos, hogy a bélcsédei élet legyen élvezetes, részvételre motivald és kielégitd, jorészt
tapasztalatszerzési lehet@ségekre épulé tanulasi éiményeket biztosito, tarsas kbzegben zajlé
és interakciét oszténzd. A gyermekek szamdra biztositani kell, hogy koruknak és
fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek

el6készitésében, kivalasztasaban, alakitasaban.

a. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa:
A kisgyermeknevel8k feladata a harmonikus testi és lelki fejlédéshez sziikséges egészséges és
biztonsagos kornyezet megteremtése, tamogatasa, a gyermek fejlédésének kovetése,
dokumentalasa.
A primer sziikségletek egyéni igények szerint vald kielégitése, melyek a gondozasi
helyzetekben valdsulnak meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi
szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend biztositja az életkornak megfelel§ valtozatos és
egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegdn vald aktiv tevékenység és a
pihenés feltételeit.
Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd
kulturhigiénés szokdsok kialakitdsara. A prevencios feladatok megvalositasaban sziikség
esetén specidlis szakemberek is bevonhaték, mint a gyermekorvos, dietetikus,
gyogypedagdgus, pszichologus, mentalhigiénés szakember, gyermekfogszakorvos stb.
Bolcs6dénkben preventiv jelleggel lehet&ség van a felsdléguti megbetegedések megel6zésére,
az allergia tiineteinek enyhitésére soterdpiat alkalmazni, melyhez sészoba somokozéval

rendelkezésre all.
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b. Az érzelmi fejlédeés és szocializacio segitése:

A biztonsdgot nyujtd nevel§i magatartds magaban foglalja a kisgyermeknevel6 érzelmi
elérhet6ségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére valo Osztonzést, a pozitiv és biztatd
lizenetek rendszeres kdzvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat.

A kisgyermek bélcsddei ellatast nyujtd intézménybe torténd keriilése tobb lehetdséget teremt
a tdrsas kapcsolatok megtapasztaldsara. Az egyuttlét helyzetei az én érvényesités, a
tolerancia, az empdtia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és tdrsas
kompetencidk fejlesztéséhez. Térekedni kell az egyuttélés szabdlyainak elfogadtatasara, a
masik iranti nyitottsag megdrzésére.

A kisgyermekneveld feladata a kisgyermek beszédkedvének felélesztése, beszédkészségének
fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa. A bdlcsédei
nevelés-gondozas minden helyzetében, monddkak, énekek, versek, mesék kozvetitésével. A
sajatos nevelésiigény(i és a hatranyos helyzet(i gyermekek tarsas és érzelmi kompetenciainak

fejlesztésére kiilonos figyelmet kell forditani, sziikség esetén szakemberek bevonasaval.

C. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése:
A kisgyermek érdeklédésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetségeinek megteremtése a kisgyermeknevel§ aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitdsdval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozds helyzeteiben a
kisgyermeknevel6 ismeretet nyujt, magyarazataival segiti a tdjékozédast, a tapasztalatok és
élmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység sordn szerepet
kap az élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa, az 6nallé probalkozas és a
kreativitds tdmogatdsa. Az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batorito,

0sztonzd nevelSi magatartds

6.3. A bdlcsédei nevelés-gondozas alapelvei

A gyermek nevelése elsésorban a csalad joga és kdtelessége. A bolcséde a csaladi nevelés
mellett vesz részt a gyermekek gondozdsaban nevelésében. Fontosnak tartjuk, hogy boldog
gyermekeket neveljiink, akik tudnak viddman jatszani, felszabadultan &riilni, tevékenykedni,
hatalmas mozgasigényiket kielégiteni. Erdekldnek, kivdncsiak, szeretnének minél tobbet

megtudni az Sket korilvevd vilagbdl. Tevékenységiikben haszndljak fel tapasztalataikat.
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Székincsiik gyarapodjon, beszédkészségiik folyamatosan fejlédjon. Tanuljanak meg 6nalléan
6ltézkddni, kulturaltan étkezni, tisztalkodni stb. Mindehhez keretet ad a gyermek korahoz és
fejlettségéhez, egyéni sziikségleteihez igazodd rugalmas bolcsédei napirend, mely figyelembe
veszi a csaldd szokasait. A zokkenémentes munkdhoz nélkiilozhetetlen a bdlcsédében a

nevelés-gondozas egységének, elvének betartasa.

6.3.1. A csalad rendszerszemléletii megkézelitése
A bolcsédei nevelésben elsddleges szempont a csaldd miikodésének megismerése,
megértése. Az er8sségek hangstlyozdsaval hozzdjérulunk a csaldd életmindségének

javitdsahoz, illetve hidnyossagok feltarasaval kompenzéldsara, korrigdlasara torekszink.

6.3.2. A koragyermekkori intervencids szemlélet befogaddsa
A kisgyermeknevel meleg, szeretetteljes odaforduldssal, a gyermek életkori- és egyéni
sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve
segiti a gyermek fejl6dését. A bolcséde minél kordbban nydjt segitséget a gyermek
fejlédésében tortént eltéré Gtem felismerésében, a problémahelyzetek megfeleld
kezelésében. Mindvégig megtartva a kompetenciahatdrokat a sziil6k bevondsaval, a

csalddkézponti szemlélet figyelembe vételével.

6.3.3. A csalddi nevelés elsGdlegességének tisztelete
A gyermek nevelési elsdsorban a csaldd joga és kételessége. A bdlcséde a csalddi nevelés
értékeit, hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és lehetGség szerint erdsitve azokat,
vesz részt a gyermek gondozasaban, nevelésében, illetve sziikség esetén lehet8ségeihez
mérten torekedve a csaladi nevelési hidnyossagainak kompenzaldsara, korrigalasara.
A sziil6k szamara lehetdvé kell tenni a tevékeny, kulonboz6 szinteken és modokon

megvaldsuld bekapcsolddast a bélcsdde életébe.

6.3.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete
A gyermeket kiilonleges védelem illeti meg. A bélcsédei nevelés-gondozas értékkozvetitd és
értékteremtd folyamat, amely a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes,

a szocidlis és a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére irdnyul, az emberi jogok és az
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alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartasdval. Alapvetd joga, hogy fejlédéséhez megkapjon

minden segitséget, szikség esetén specidlis elldtasban, fejlesztésben részesljon.

6.3.5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe
A bolcsédei nevelésben a korosztdly életkori sajatossdgaibol adddéan meghatarozo a
kisgyermekneveld sierepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalésitdsara megfeleld szakmai kompetencidval és identitassal,
kell6 Gnismerettel, magas szintii tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbél adéddan a
kisgyermeknevelé felelds a szakmai tudasa szinten tartasaeért, gyarapitasaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.

6.3.6. A biztonsdg és stabilitds megteremtése

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allanddéséga (,sajat” kisgyermeknevel6-rendszer,
felmendrendszer, csoport- és helyallandésag) néveli az érzelmi biztonségot, alapul szolgdl a
tajékozédashoz, a j6 szokdsok kialakuldsdhoz. A napirend folyamatossagabdl, az egyes
mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétlédések tajékozddasi lehetdséget, stabilitast,
kiszamithatdsagot eredményeznek a napi események sordban, ndvelik a gyermek
biztonsagérzetét.

A gyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzdszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a
véltozasok elfogadasat, az Gj megismerését, a szokdsok kialakuldsat. A biztonsag nyujtasa
természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak minden formajatol valo

védelmet is.

6.3.7. A fokozatossdg megvaldsitdasa
A fokozatossagnak a bélcsGdei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzdszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.

6.3.8. Az egyéni bdndsmaod érvényesitése
A kisgyermek fejl6déséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus, hiteles
nevel&i magatartdsa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
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érésének, egyéni fejlédésének (itemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés dllapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlddes itemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden Uj fejlédési allomasnak
kiinduldpontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bdlcsédei ellatast nyujté intézménybe,
szolgaltatdhoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben

részesiiljon érzelmi biztonsdgot nyujté gondoskoddsban és tdmogatasban.

6.3.9. Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentdsége
A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel§ és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozdsi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvdlaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehet8ségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgias
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii szikségletek kielégitésének
feltételeit. A professzionalis gondozds, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv

alakuldsahoz és a nevelési feladatok megvalésulasanak egyik kiemelt szintere.

6.3.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa
A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tdrsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehet8ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, éiményekhez, tapasztalatokhoz jusson, télhesse a spontan tanulas
6romét, megerdsddjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasdval segiteni kell 6ndllé kezdeményezéseit, megteremtve

ezaltal az egész életen at tarté tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.
A bolcsSdei nevelés alapelveit igyeksziink megvaldsitani a mindennapokban, szakmai

munkankban. Hitiink és meggy6z6désiink, hogy minden gyermek sajdt képességrendszerének,

testi és lelki adottsagainak figyelembevételével, arra alapozva nevelhetd és fejleszthetd.
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7. A MEGVALOSITANI KIVANT PROGRAM BEMUTATASA, A
FELADATELLATAS SZAKMAI TARTALMA, MODJA, A BIZTOSITOTT
SZOLGALTATASOK KORE, RENDSZERESSEGE, A NEVELESI,
GONDOZASI, FEJLESZTESI FELADATOK JELLEGE, TARTALMA

7.1. A bolcsSdei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei, a csaladok
tamogatasanak mddszerei
A bélcs6dei nevelés-gondozas a csalddi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek
fejlédését. A csaladi és a bolcsédei nevelés-gondozas Osszhangja, a sziilék és a
kisgyermeknevelSk kozotti partneri kapcsolat kialakitdsa elengedhetetlen feltétele a
gyermekek harmonikus fejlédésének. A sziil6 ismeri legjobban a gyermekét, igy kdzvetiteni
tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevelGt a
gyermek ismeretén alapulé differencidlt, egyéni bandsmdd kialakitasaban. A
kisgyermekneveld pedig, mint szakember, szaktuddséval, tapasztalataival tudja segiteni a
sziil6t gyermeke nevelésében. A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele a kolcsonos

bizalom, az 8szinteség, a hitelesség, elfogadas kompetencia hatdrok tiszteletében tartasa.

7.1.1. A gyermekcsoport szervezése

A gyermekcsoportok létszamat a 15/1998 (IV.30.) NM. rendelet 46. § (1) bekezdése
szabdlyozza. A bolcsGdei gyermekesoport elfogadott létszama 12-14 f6. Ennél tobb a gyermek
esetében mar a személyi feltételek és kiilsé kortlmények is valtoznak. Nagyobb a zaj a
csoportban, valdszindsithetéen tobb a konfliktus, megterhelhetébb az alkalmazkodas a
gyermekek szamdra, kevesebb a lehet8ség az egyéni banidsmodra. BolcsGdénkben egy

kisgyermekneveld maximum 7 gyermeket lathat el.

7.1.2. Sziildvel torténd kapcsolattartas formai
A megkozelités szem el6tt tartja a csaladi nevelés elsGdlegességét, a bolcsdei ellatas csaladi
nevelésre vald épilését. A kapcsolattartdsnak tdjékoztatasnak, tobb formdja van, mivel
mindegyik mas-mas szerepet tolt be, a cél minél tébbet alkalmazni beldle.
A formai:
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e beszélgetések érkezéskor és hazamenetelkor,
e szilGi értekezlet,

e sziilcsoportos beszélgetés,

e {izend fizet,

e hirdetd tabla, indirekt modon

e nyilt napok,

e szervezett programok

e telefon

» fogado dra elére egyeztetett id6pontban.

7.1.3. Csaladlatogatas

A bolcsdde és a sziil6k kozti kapcsolattartas egyik fontos eleme a csaladlatogatds. Ez a modszer
szolgdlja a bizalmasabb kapcsolat kialakitasat, a gyermek csaladi kornyezetének, szokasainak
jobb megismerését. A csaladlatogatds ad lehet8séget a gyermekkel torténé megismerkedésre.
Kozvetlen mddon beszélheték meg a sziilével a gyermekkel kapcsolatos nevelési kérdések,
egészségiigyi problémak. Képet kapunk a gyermek csalddban elfoglalt helyérél, szokasairdl,
sok olyan kérilményrél, amely a gyermek érdeklGdését, értelmi fejlédését befolyasolja.
Amennyiben a sziil6 elzarkézik a csalddlatogatas lehet&sége eldl, tiszteletben tartjuk a sziilé
dontését.

A csaladlatogatas idejét a gyermek térzslapjan és a csoportnapldban irdsban rogzitjik.

A csalddlatogatas szervezési modjai:

e Felvételi beszélgetes

o Elézetes egyeztetés utan a legkedvezdbb idGpont kijeldlése

e Célszer(i a beszoktatas el6tt lebonyolitani

e Elsé latogatdsra a kisgyermeknevel§ apro figyelmességgel készil
e Alatogatds ne legyen hosszu!

e A gyermekkel kapcsolatos kérdések legyenek tapintatosak!

A kiseyermeknevel magatartisa a csaladlatogatas alatt:

e A csaladldtogatason hivatasanak megfelelden viselkedjen
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e A szildk felé hitelesen képviselje azt, hogy a csalddlatogatas el6nyds a gyermek
szempontjabdl.

e Tartsa be a kisgyermeknevel6 a kérdezés, hallgats és elfogadas m(ivészetére
vonatkozd szabalyokat

e Erdeklédését nyitottsdg jellemezze

e Visszajelzése legyen 8szinte, meggy6z6, segitdkész.

Célzott beszélgetés a sziildvel:

e Az ébredés korilményei

o Az étkezések tapasztalatai

o Agyermek étrendje, ezzel kapcsolatos problémak

e Milyen a gyermek hangulata, tevékenysége, mennyire allando, és mitél valtozik meg?

e Mivel tolti a gyermek napja nagy részét?

e Agyermek 6nallésdganak szintje, napirendje

o Agyermekre jellemz6 egyéni igények, sajatossagok, szokasok (étkezés, szobatisztasag,

alvas, jaték)

e A szabadban valé tartézkodas szokdsai, lehetéségei

o Elalvasi szertartasok, szokasok, megolddsra varé nehézségek

o Agyermek életében tértént kisebb-nagyobb valtozasok

e Jatékhoz valo fokozott kotédése

e A gyermek megnyugtatdsara szolgald ritualék megismerése

e Akotddésre iranyuld kérdések.

7.1.4. A ,Sajat kisgyermeknevel6” rendszer

A ,sajat kisgyermekneveld” rendszer a személyi allandosag elvén nyugszik, a gyermek érzelmi
kotédésének, biztonsaganak zaloga. A kisgyermekneveld személye az egyik legfontosabb
tényez6 a nevelés-gondozas folyamatdban. Ezen fell & kiséri figyelemmel a hozza tartozd
gyermek fejlédését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, napléjat, 6 tartja szamon az ujabb
fejlédési allomasokat. A kisgyermeknevel6 maximalis idejét elsgsorban a ,sajat” gyermekei
gondozasara, nevelésére forditja. A ,sajat kisgyermeknevel§” szoktatja be a gyermeket a
bélcsédébe és bolcsddébe jards egész idStartama alatt & a kisgyermeknevelGje

(felmendrendszer).
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7.1.5. Beszoktatas (adaptacid) — sziildvel torténo fokozatos beszoktatas

A csecsemd és a kisgyermek szamdara a személyi és targyi kornyezet dllanddsdga adja a
nyugalmat és a biztonsagot, ami egészséges fejlédésének elengedhetetlen feltétele. A sziildvel
torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo egyiittmiikodést helyezi el6térbe. Az anya vagy
apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az Uj kdrnyezethez vald
alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakuld érzelmi
kotédés segiti a gyermeket Uj kornyezetének elfogadasaban, jelentésen megkénnyiti a

beilleszkedést a bolcsédei kbzosségbe.

A bolcsédébe felvett gyermek sajatos helyzetbe keriil, életében teljes fordulat kévetkezik be,
a bélcséde sok kisgyermek esetében az elsé szocialis kdzeg. Alkalmazkodnia kell az (j
kérnyezethez, gyakran teljes eddigi napirendje megbomlik, kett8s elvardasoknak kell eleget
tennie, a csoport élet korldtai nehezitik az 6nallé tevékenység, az Onérvényesités

kibontakozasat. A csoportba kertiléssel megnd a fertGzések veszélye is.

A beszoktatas idStartama altalaban 2 hét, minden esetben alkalmazkodva a gyermekhez,
illetve figyelembe véve a sziil6k kéréseit is.

A beszoktatds id6tartama a gyermek viselkedésétdl fliggéen ndvelhetd, a hangsuly azonban
mindig a fokozatossdgon van. Otthonrdl hozott kedvenc jaték vagy kisebb targy a beszoktatas

idején, illetve a késdbbiekben is kénnyebbé teheti az otthontdl, szil§tél valo elszakadast.

A szulével torténd fokozatos beszoktatdas modszere, hogy a gyermek bolcsédei
tartozkodasanak idejét fokozatosan néveljik. Célszer(, ha a beszoktatas tiz napig tart, de
esetenként ez a gyermek viselkedésétdl fiiggden novelhetd.

A beszoktatas az elsé héten a sziilGvel torténik, a masodik héten mar a szil§ allandd jelenléte
nélkil. A szilé egyre rovidebb id6t tolt gyermekével a csoportban, mig igy a gyermek egyre
hosszabb ideig tartozkodik szil6 nélkial a bélcsGdében. A kisgyermeknevel6k a gyermek
egyuttmiikédésétdl fliggden, mar az elsé napokban prdbélkoznak a kapcsolat kialakitasaval,

kisérletet tesznek egy-egy gondozasi részmiivelet elvégzésére is a sziil6 jelenlétében (pl.:
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kindlas, cip6 bekotése, orrtorlés, stb.). A beszoktatas harmadik — negyedik napjatdl szilkséges,

hogy a kisgyermekneveld a sziil6 jelenlétében 1épésrél Iépére dtvegye a gyermek gondozasat.

,Beszoktatottnak” akkor tekinthetd egy kisgyermek, ha mar hevesebb vagy hosszabb ideig
tartd sirds nélkiil valik el a sziileitél, napkdzben jokedv(en jatszik, j6 étvaggyal eszik, elfogadja

tarsai és a kisgyermeknevel6 kozeledését.
A szil6vel torténd fokozatos beszoktatids maodszerének eredményessége azonban
egyértelméien abban rejlik, hogy a gyermek szdmdra a csaldad és a bdlcs6de aktiv

egylittmiikodésével teremtédnek meg a feltételek a bolcsédei élet elfogadasara.

A beszoktatds menete

Lényeges, hogy a beszoktatast lehet8ség szerint mind a 10 napban ugyanaz a személy
végezze!

1. nap
Eltoltott id6 kb. 1-1,5 ora.
A sziil6 és a gyermek 9 6rara érkezik. A gyermek a szilével egyiitt jatékidében ismerkedik a
kérnyezetével, csoporttal, kisgyermeknevel8vel. A kisgyermeknevelé megfigyeli az egyéni
sajatossagokat, a gyermek szokdsait, a sziilGi attitidot.

2. nap
Eltoltott id6 kb. 2 ora.
A sziilS és a gyermek 9 drara érkezik, folytatddik az ismerkedés. A sziikséges gondozast a sziil§
végzi a kisgyermeknevel§ megfigyeli. Tizérait a szil6 kinalja fel a gyermeknek.

3. nap
Eltoltott id6 kb. 3 dra.
A szil6 és a gyermek 9 éréra érkezik, folytatddik az ismerkedés. A szikséges gondozasi
miiveleteket a szil§ végzi, a kisgyermeknevel§ figyelemmel kiséri. A kisgyermeknevel§
torekszik a gyermekkel vald kapcsolatfelvételre. A tizéraival mar a kisgyermekneveld kinalja
meg a gyermeket.

4. nap
Eltoltott idé kb. 3,5 ora.
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A sziil6 és a gyermek 9 dréra érkezik. A gyermek mar a bélcsédében ebédel, az ebéddel a sziilé
kindlja. A sziikséges gondozdsi miiveleteket még a szil6 végzi, de a kisgyermekneveld is
besegit, aprobb gondozdsi miiveletek kezdeményezésével nyit a gyermek felé.

5. nap
Elt6ltott id6 kb. fél nap.
A sziil6 és a gyermek 8 orara érkeznek. A gyermek a bélcsddében reggelizik és ebédel. A
kisgyermekneveld végzi a gondozasi miveletek jelentds részét. A sziil6 hosszabb-rovidebb
idére kimegy a csoportbdl, de barmikor visszahivhatd. Ebéd utdn mar az agyat is megmutatjak
a gyermeknek.
A hétvége utdn visszaesés tapasztalhato.

6. nap
Eltoltott id6 egész déleldtt.
A beszoktatds menete ugyanaz, mint az el6z6 napon volt.

7. nap
Eltltott id6 kb. 6 ora.
A sziil6 a gyermekkel 8 ordra érkezik. A szilé kimegy csoportbdl, a kisgyermeknevel6 végzi a
gondozasi miveleteket. Ebéd utdn az anya altatja el a gyermeket, és ébredéskor szintén jelen
van. Ebredés utan hazamennek.

8. nap, 9. nap, 10. nap
Eltoltott id6 kb. 7-8 dra.
A gyermek reggelire érkezik, és uzsonna utan hazamegy. A szl délelgttonként mar egyre
tobb idét van tavol, végiil mar nincs is jelen. A gondozési miiveletek a kisgyermekneveld végzi.
Nem szabad megfeledkezniink arrdl, hogy az elvdlds nem csak a gyermekek szamara jelenthet
nehézséget. Az anyaknak, sziiléknek ugyanugy fel kell dolgozniuk azt, hogy gyermekiikre most
mar mas figyel, mas gondoskodik réla napkdzben. Szoktatni kell sajat magukat is, és
gyermekiiket is — szép fokozatosan — arra, hogy egyre tobb ideig lesznek kulén egymastal, de
a nap végén Ujra egyutt jatszhatnak majd.
Fontos, hogy a sziilé bizzon a vélasztott nevelSben, magabiztossagot sugarozzon gyermeke

felé, igy benne is biztonsagérzetet kelt, megkdnnyitve ezzel a beszoktatast.
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7.1.6. A napirend

A napirend a gyermekek napjdnak tudatos megszervezése. Megkdnnyiti a gyermek idébeli
tajékozddasat, a csoport belsd nyugalmat, megalapozza és fokozza a biztonsagérzetet, a
kiszamithatdsagot, az aktivitas és az onallésodas lehetdségét.

A j6 napirend folyamatos és rugalmas. Feltétele a személyi allanddsdg és a sajat
kisgyermekneveld rendszer.

A bélcsédei napirendet gy alakitjuk ki, hogy minél kevesebb legyen a gyermekek részére a
varakozasi id6, az dlelkezési id6 minél hosszabb legyen, de ne az alvasidére essen.

A j6 napirend a gondozasi helyzetek kéré épiil, és befolyasolja az évszakok véltozasa, a csoport
létszama, gyermekek életkori sajatossaga.

A folyamatos napirend drara torténd kidolgozasa a kisgyermeknevel6k aktiv részvételével

torténik.

7.1.7. Sziil6csoportos beszélgetések

Evente tobb alkalommal, a kisgyermeknevelSk altal vezetett beszélgetés egy-egy nevelési

témardl vagy aktualis problémaral.

7.1.8. Programjaink
Unnepeink egy részét (Mikulds, Kardcsony, Farsang, Husvét, Anyak napja, Nyilt nap,
Gyermeknap, sziiletésnapok) a magyar hagyomdnyok, népszokdsok dpoldsa hatja at. A
délel6ttok alkalmdval a zenei nevelés és a mese kapja a fGszerepet. Lehetdség szerint
babszinhazi eladast szerveziink kiilsé el6addéval vagy az dvoda dolgozdinak bevonasaval a
gyermekek életkoranak megfelel§ program szervezésével.
Az Anydk napja az édesanyaknak és az édesanyakkal kozdsen eltoltott 6rakat jelenti. Ezen a
napon az édesanyak ébresztik gyermekiiket és utana kozosen verseliink, mondokazunk,
énekeliink. A Gyermeknapot csaladi nap keretében tinnepeljiik.
A csoport kisgyermekneveldi sajat munkaterviik alapjan dolgoznak.
A mindenkori nevelési év programterve tartalmazza az aktudlis programok havonkénti

lebontasat.
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7.1.9. Sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasa
A bélcsddében a sajatos nevelési igény( gyermekek egészséges kozdosségbe valo integralasa
onmagaban fejleszté hatdssal bir. Intézményiink alapité okirata szerint a beszéd —és
hallasfogyatékos gyermekek integraldsat végezzilk, illetve a tihanyi gyermekek tekintetében
befogadd nyilatkozatot tesziink.
A bolcs6dénkben a sajitos nevelési igényl gyermekek elldtasa ugy torténik, hogy a
napkdzbeni elldtast biztositjuk szamukra, ugyanakkor a fejlesztést egy masik intézményben

kapja.

7.2. A bolcsGdei nevelés-gondozas fobb helyzetei
A bélcsddei élet legyen élvezetes, részvételre motivalé és kielégitd tanuldsi élményeket
biztositd, tarsas kozegben zajld, interakciot 0sztdnz6. A gyermekek szamdra biztositani kell,
hogy koruknak és fejlettségiiknek megfelelGen vegyenek részt az egyes élethelyzetek,
tevékenységek el6készitésében. Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsanak
maddszertani alapja a gyermek pozitiv dnértékelésének erdsitése és a kilonbsz6 faji, kulturdlis,
vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonb&z6ségek tiszteletének

kialakitdsa. A gondozas és a jaték bolcsédénkben egyenranguan fontos élethelyzet.

1. Agondozas

Célunk, hogy minél szorosabb, bensdségesebb kapcsolat alakuljon ki a gyermek és
kisgyermeknevelSje kozott, amelynek elsGdleges feladata a gyermek testi sziikségleteinek
kielégitése.

A szocidlis kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdékortol kezdve
aktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy
kozben érzi a kisgyermeknevelé figyelmét, biztatasat, tdmogatd segitségét. Sikeres
probalkozasait a felntt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza (ez néveli az egyiittmikodési
kedvet).

Lényeges az elegendd id6 biztositdsa, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszi
gyakorlast igényel. A felnéttel valé kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a

gyermekrél adott jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.
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2. Apelenkdzas.
A pelenkas gyermekeknél egyszer hasznalatos sajat, otthonrdl hozott pelenkat hasznalunk. A
pelenkat naponta tobbszor kicseréljiik. Reggelente sziikség szerint, ebéd el6tt és alvds utan
pedig minden pelenkas gyermeket tisztdba tesziink. A székletes gyermek pelenkdjat azonnal
kicseréljiik. Az 6nalldan, stabilan allé gyermeket dllva pelenkdzzuk (a neveld kisszéken al).
Az dllva pelenkazas elényei: konnyebb a kapcsolattartas és a szemkontaktus: a gyermek latja,
hogy mi torténik. Nagyobb biztonsdgban érzi magat, egyluttm(kodik, aktivan részt vesz a
gondozasban: fogja a ruhat, terpeszti a l1abat, hdzza, a nadragjat sth. Térl6kenddk helyett a
lemosast részesitjiik elényben.
A vizeletes gyermeket is ajanlatos folyovizzel lemosni, mert az tisztdbb, kellemesebb
komfortérzést ad. A lemosas elGtt lehetdséget adunk a vizzel valo ismerkedésre, ha sziikséges,
feloldjuk a viztdl vald félelmet. Az otthon bilit hasznald gyermek a bélcsGdében lehetdséget
kap a testi adottsagaihoz igazodé WC hasznalatdra. Ha sziikséges, dobogot tesziink a vécé elé.
A fidknak is ajanljuk a vécépapir hasznalatat. A székletes gyermek torlése minden esetben a
kisgyermekneveld feladata.
A szobatisztasag fontos dllomas a gyermek szocialis fejlédésében. Kialakuldsat nem sirgetjik,
tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempot. Az idegrendszeri és pszichoszomatikus fejlettség,

valamint az egyuttmiikédési készség alapjan el6bb-utébb minden gyermek szobatiszta lesz.

3. Testapolas.
Kérnyezetiink és testiink tisztasaga nem csupan elégedettséget és kellemes komfortérzést ad,
hanem a betegségek megelGzésében is fontos szerepet jatszik. Az alapvet§ tisztasagi szokasok
kialakitasat mar kisgyermekkorban el kell kezdeni.
A bolcsédébe érkezéskor, a csoportszobaba lépést megel6zGen a gyermekek a sziilGk
feligyelete mellett mosnak kezet, napkdzben, minden pelenkacsere, WC hasznalat utdn a
gondozondkkel.
Jaték és alkotd tevékenységek soran is bepiszkolédhat a gyermek keze, igy ehhez
kapcsoldddan, sziikség szerint torténik a kézmosas.
Fontos feladatunk a helyes technikaval végzett kézmosas megtanitdsa. Arcot akkor mosunk,

ha az maszatos. A kézmosast és a torolkozést személyes példaadassal segitjik.
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A tiikér el6tt torténd fésilkddés nemecsak a mozdulatok gyakorlasa, de a testséma kialakulasa,
a sajat test megismerése szempontjabdl is fontos. Ezért hasznalunk bolcsédénkben nagy,
egész alakot lattato tiikroket.

A gyermekek egyéni fejlettségének megfeleléen a reggeli gondozas idején kerill sor a
szajoblogetésre — bolcsbdei, jellel megjelolt poharral. Sziikség esetén a kisgyermekneveld
megmutatja az dblégetés mozdulatait. J6l segiti a helyes technika begyakorlasat a mosdo
folotti takor.

Megtanitjuk a helyes orrfujast, valamint a zsebkendd higiénikus haszndlatat.

4. Oltozkodes.

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhdzata izléses, tiszta, praktikus és kényelmes legyen,
labbelijik pedig ortopédiai szempontokbdl egészséges: tartsa a bokat, emelje a
talpboltozatot. A ruhdzat tegye lehetdvé az 6nalld, szabad mozogast, az onfeledt jatékot,
segitse el§ a szobatisztasag kialakulasat.

A gyermek szdmdra elegendd id6t biztositunk az 6nalld dltozésre és a vetk§zésre. Minden
alkalommal, figyelemmel kisérjiik e tevékenységét, igy elkeriiljiik, hogy a ruhdt és a cipst
rosszul vegye fel, s ezért elmenjen a kedve az oltozéstol.

Az Bltézkddéssel az esztétikai érzéket és az igényességet is fejlesztjiik. A gombolast, flizést,

kapcsolast a gyermek jatékeszkdzokkel is gyakorolhatja.

A testdpolassal kapcsolatos szokdsalakitast kdvetkezetesen végezziik. Célunk, hogy a
gyermekben kialakuljon az igény, és szokasava valjon a tisztalkodas, a fésiilkodés, a fogapolas,

valamint a rendezett dlt6zék viselése.

5. Etkeztetés
Az egészséges életmddra valé nevelés szerves része az egészséges taplalkozas. Fontos
feladatunk a gyermekek taplalasa, az 6nallo, tiszta étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokasok

kialakitasa. Célunk, hogy a gyermekek drommel és jo étvaggyal fogyasszak el az ételt.

A gyermekek koruk és fejlettséglik szerint (6lben vagy asztalndl llve), gondozasi sorrendben
étkeznek. Minden esetben tekintetbe vessziik az egyéni tempét és az egyéni sziikségleteket.

Az étkezések azonos idében, kulturalt kériilmények kozétt, derds légkorben zajlanak. Az ételt
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a kisgyermeknevels - miel6tt odaadja — megkéstolja, néhdny széban ismeretet nydjt az ételrdl
a gyerekek szamara.

A gyermekek jatékhelyzetbdl érkeznek az asztalhoz, és a sajt helyiikre lnek. Igyekszink
minimdlisra csokkenteni a szamukra farasztd varakozasi idét. A kisgyermeknevel6 személyre
sz6l6an, asztalonként terit és talal. Az egyiittmikodési szandék szerint bevonja a gyermekeket
ebbe a folyamatba. (Nagyobbak segithetnek szalvétat kirakni az asztalra.). Az étkezék mellett
lilve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési és taplalkozasi szokdasok
kialakitdsara (példaul az alapos ragdsra, a gyimolcsok és zoldségek fogyasztasara) kialéndsen
nagy hangsulyt helyeziink. Az Uj izeket, az (] ételeket fokozatosan vezetjik be. A gyermekeket
Bsztdnozziik, de nem kényszeritjiik az étel elfogyasztasara.

Fontosnak tartjuk az informdcidcserét a sziilSkkel a gyermek étkezési szokasairdl. Az egyéni

dokumentdcidba feljegyzéseket készitiink az étkezésrdl.

BolcsGdénkben a kozétkeztetést a helyi altalanos iskola féz6konyhaja biztositja. Helyben a
talalast végezziik, melyet a bélcsédei dajka készit el6 és talald kocsival viszi a csoportba.
Specidlis étkeztetést a fézékonyha el8zetes egyeztetés utan, lehetdségeihez mérten tud

biztositani.

6. A pihenés és az alvds biztositdsa

A gyermekek akkor jatszanak onfeledten, akkor vesznek részt szivesen a gondozasban, ha
egyéni igény szerint megfeleld id6t és lehetGséget biztositunk a pihenésiikre és az alvasukra.
Gyermekheverén, puha sarokban, kuckdban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek
(4tszellGztetett szoba, csend, nyugalom, kényelmes fekhely és ruhazat, allandd hely, atmeneti
targy) sziikségesek.

Egyéni banasmaéddal, testkézelséggel, simogatdssal, halk énekkel, mesével segitjiik az elalvast.
A félrenyelés veszélye miatt nem adunk cumisiivegben folyadékot a fekvé gyermeknek.

Az ébredés utan lehetdség van csendes jatékra, s igyelink arra is, hogy a kordbban ébreddk

ne zavarjak meg tarsaik alvasat.

7. Ajaték
A kisgyermek f6 és alapvetd tevékenysége. A gondozasi miveleteken kivil minden

szabadidejiiket jatékkal téltik, itt dolgozzak fel az Uj ismereteket.
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A jaték legfontosabb jellemzéje az 6romeérzet, amelyet pozitiv eméciék kisérnek. Hagyni kell,
hogy a gyermekek dnmaguk fedezzék fel a jatéktargyakban rejlé lehetdségeket. A boélcsGdés
korosztaly jatékdban ,minden lehetséges”, a jatéktargyak a kiilonbozé szituaciokhoz
alkalmazkodnak, igy funkcidjuk is valtozo.
A jaték, mint alaptevékenység, egyuattal a fejlesztés eszkoze is, mert a jaték révén fejlédnek
kognitiv és pszichikus képességei, személyiségének jellemz6 vonasai.
Avers, mese, mondokak, azok ritmusa, képeskonyv nézegetése, a kisgyermek érzelmi, értelmi-
(ezen beliil beszéd, gondoskodds, emlékezet, képzelet), és szocialis fejlédését segitik eld.
Cél, a jatékeszkdzok, a hely, az id6, nyugodt Iégkor és a felligyelet biztositdsa.
A jatékkészletek az egészségigyi, pedagogiai és szakmai szabalyoknak megfeleljenek. Az
igényes jatékok a korcsoportnak mindségileg, és mennyiségileg is megfeleldek legyenek.
A jatékeszkozok allapotat ellendrizni kell a balesetek megel6zése érdekében. Az észlelt
hidnyossagokat meg kell sziintetni.
A nyugodt jaték jellemzdi:

e akellemes légkor

e megfelel§ csoport létszdm

e kisgyermeknevel6i alland6sag, kotédés, biztonsag kialakuldsa

e aszoba célszer(i berendezése

e ajitékok megfelel6 mennyisége és mindsége

o alkotd tevékenységek (rajzolds, gyurmazas, stb.) kezdeményezése lehetdséget ad a

kérnyezet, a természet, tevékeny megismerésére.

8. Eneklés, monddkdzds

A csaldd és a bolcséde egyiitt sokat tehet annak érdekében, hogy e fogékony korban a
kicsinyek zenei érdeklddését felkeltse, az énekes jatékokkal 6romet szerezzen, és kedvet
ébresszen az utanzasra, egyitt énekelgetésre.

A zenei nevelés feladata a bolcs6dében, hogy a gyermeket a magyar monddkakkal, énekes
jatékokkal megismertesse, a daloldssal kedvet keltsen és mintat adjon az énkéntes utanzasra,
a spontan dadolgatdsra, énekelgetésre: a kisgyermeknevelé az énekhez tartozo ismétl6do
jatékmozdulatokkal 6sszerendezett mozgasra késztesse a gyermeket, fejlessze ritmusérzékét,
az énekelgetéssel olyan légkort teremtsen, amelyben a gyermek jol érzi magat és maga is
szivesen énekelget.
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A feladatok sikeres végrehajtasa eldsegiti a gyermek érzelmi fejldéset, a gatldsok oldasat, a
zenei hallds, éneklési készség elinditdsat, a beszédkészség alakuldsat, a szép kiejtést és a
szavak megértését.
A gyermekek szivesen hallgatnak éneket, ériilnek a felnétt-gyerek kozos jatékanak, onként
véllaljdk a rendezett, ritmikus mozgas szabalyossagat. Nyitottak lesznek a kornyezet
z6rejeinek, és zenei hangjainak érzékelésére, és maguk is probalgatnak énekelni, dadolgatni.
Az éneklés a gyermekre kedvezden hat, nyugalmat és 6romet ad, kiiléndsen a felnétt-gyermek
egylttes jatékaban.
A dalok, a jatékok anyaga a gyermekek életkorahoz igazodik. A dalokat nem szabad betanitani,
a gyermek spontan bekapcsoldddsa, reagalasa, dudolgatésa, dallamkitaldldsa mutatja a jo
zenei légkor pozitiv hatdsat.
A zenei anyag egyszer( legyen, a korcsoportnak megfeleld valogatdssal. A kisgyermek egyeéni
foglalkozast igényel a csoporton belul. A jaték és az énekelgetés a képzeletet fejleszti, ezért
helyes az éneklést jatékhelyzetbe illeszteni, dsszekapesolni valamilyen képzelt helyzettel. A
zenei nevelés indito szakasza ez a fogékony kor és el6készitGje a késébbi zenei fejlesztésnek.
Az emberi hangra és a személyes kapcsolatra épuil6 magyar zenei nevelésnek az éneklés az
alapja.
A zenei nevelés feladata a bélcsédében:

e felkelteni a gyermek zenei érdeklédését

e spontan hangadasra, ritmikus mozgasra serkenteni

e azene révén a gyermeket érzelmileg kiegyenstlyozottabba tenni.

A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati llapotahoz
igazodd, felel§sséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos monddkdk, gyermekdalok, népdalok
és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdekl&dését, forméljak esztétikai érzékenységét,
zenei izIését, segitik a hagyomdnyok megismerését és tovabbélését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas

pozitiv érzelmeket kelt, 5rémélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek.

9. Vers, mese
A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen belill beszéd,

gondolkodds, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlodésére.
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A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztil a
személyiségre.

A verselés, mesélés, képeskdnyv nézegetése benséséges kommunikdciés helyzet, igy a
kisgyermek szdmdra az alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény.

A nagyobb korosztaly olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. Fontos, hogy a mese rovid és érthetd
legyen.

A meséléshez megfeleld szamu, mindségl és életkornak megfeleld meséskonyvet kinalunk.

10. Tanulds
A tanulds fogalmat a lehet§ legtagabban értelmezziik: tanulasnak tekintiink minden olyan
tapasztalat- és informacidszerz6 folyamatot, amely tartds véltozast idéz el6 a viselkedésben
és a gondolkodasban.
A tanulds azonban nem csupan ismeretszerzés, atszovi a boélcsddei élet egészét. Legfébb
motivéaldja a személyes kivancsisag, a személyes érdeklédés.
A tanuldsi vdgy belsé motivum: a gyermek oromét leli a teljes folyamatban, sét annak
eredményében is. A tanulds a gyermekek életkorabdl és fejlettségébdl adédoan kiilonféle
tevékenységekbe agyazottan torténik.
Legfontosabb szinterei a természetes élethelyzetek: gondozas, jaték a felndttel és a tarsakkal,
egyittes, elsGsorban kommunikacids tevékenységek.
A tanulds jelentds mértékben utanzason alapulé spontdn tevékenység, jatékos

tapasztalatszerzés.

11. A beszéd.
A beszéd a kisgyermekkori tanulas egyik legfontosabb eleme. A kommunikativ képességek
fejlédésének feltétele a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajlé felnStt—gyermek és
gyermek—gyermek interakcio.
A kisgyermeknevelS az eltérd, megkésett fejlddési gyermekekkel valé foglalkozas soran
figyelembe veszi, hogy esetiikben hosszabb idGt vesz igénybe a tanulasi folyamat. Az eltérd
vagy megkésett fejlddésli gyermekek esetében kevésbé épithet arra a belsé motivacidra,

amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlGdés folyaman.
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BolcsGdénkben a fizikai és az érzelmi biztonsag megteremtésével, optimdlisan ingergazdag
kérnyezettel tessziik lehetévé azt, hogy a gyermek nyitottan, érdeklddéssel forduljon a
kérnyezete felé, s legyen kedve aktivan tevékenykedni. Sok lehetdséget kinalunk
tapasztalatszerzésre, a szlikebb és a tdgabb koérnyezet megismerésére. Magyarazattal,
batoritdssal, elismeréssel segitjik a megértést, a feldolgozast.

Kénnyen kévethetd, pozitiv mintat nydjtunk a gyermeknek.

A teljesitményelvarashoz kotott, direkt ismeretadasnak nincs helye a bélcs6dében.

Anyanyelv- és kommunikaciéfejlesztés célja a gyermek beszéd iranti érdeklGdésének
felkeltése, utanzoképességének fejlesztése; kommunikacids igényének felébresztése,
Osztonzése. A beszédfejlesztés célja a bdlcsédében: e beszédszervek Ugyesitése o
beszédinditds, a passziv- illetve aktiv szdkincs bdvitése e hallasi figyelem, hallasi
diszkrimindacids képesség fejlesztése » grammatikai rendszer kiépitése  kozvetlen kérnyezet
targyairdl, élévilagardl, cselekvéseirdl, torténéseirdl tapasztalatok, ismeretek szerzése e

kognitiv funkcidk, figyelem, emlékezet fejlesztése

12. Alkototevékenység
Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés,
az alkotads — nem az eredmény.
Akisgyermekneveld a feltételek biztositasaval, az egyes technikdk megmutatasaval, a gyermek
pillanatnyi igényeinek megfeleld technikai segitéssel, az alkotokedv ébren tartasdval, a
gyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével, megdlrzésével segitheti az alkoto
tevékenységek iranti érdeklédést és a személyiségfejlddésre gyakorolt hatdsok
érvényesilését.
Az alkotd tevékenységekre az egész nap folyaman lehetdséget biztosit a kisgyermekneveld.
Tag teret kap a belulrdl fakado motivacio, kreativitas.
A kisgyermekneveld altal biztositott feltételekkel, az egyéni fejlettséghez igazodva segitik az
alkoté tevékenységek gazdagodasat, az esztétikai érzékenység, a szép iranti nyitottsag,
igényességik alakuldsat.
lgyeksziink keriilni a direkt neveldi rahatdsokat, a gyermek spontan kezdeményezésére épitve

segitjiik az alkotokedv, készség kibontakozasat.
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A kisgyermeknevelé feladata megismertetni a gyermekeket a kilonboz6 anyagokkal, a
kézimunka alapelemeivel. Fébb alkotd tevékenységeink: festés (ujjfestés, ecsettel), tépeés,

ragasztds, gyurmazas, rajzolds, épités (homokkal, épit6kockakkal).

Célunk:
o Az épit6, abrazold, alkotd tevékenység segitése
e A térbeli, formai, szini képzet kialakulasa, gazdagitasa

o A természet szineire, formaira vald rdhangolodas

13. Mozgads
Csecsemd- és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek drommel gyakorolja a mozgast. Mind a
szobaban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szamara minél nagyobb mozgasteret,
mozgasfejleszté jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljdk a gyermekek az egyes
mozgasformadkat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussd valik a mozgdsuk. A
jatékeszkdzok szerepe, az érdeklBdés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartasa.
Fontos szempont, hogy a kérnyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljuk.
A jatszotéri eszkdzoket (az udvari) jogszabdlyi el6irds alapjan 3 évente kotelezéen
bevizsgaltatjuk, naponta ellendrizzuk biztonsagossagukat.
Minél valtozatosabb mozgasra van lehet8sége a gyermekeknek, annal nagyobb dromiiket lelik
a jatékban.
Csecsemdknek olyan jatszéhelyet kell biztositani, amely védett, de elegendé hely all
rendelkezésre, pl. hempergé, elkeritett szobasarok.
A legfontosabb nagymozgdsok: maszas, kdszas, gurulas, jaras, ugrds, dobds, fuggeszkedes,
huzas, tolds, egyensulyozas.
Célunk a gyermek sokoldald, harmonikus személyiségének fejlesztése az életkorilag
legmegfelelébb tevékenységi forma segitségével, eszkozokben gazdag mozgaslehetdség

biztositasaval.
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A fejlédés jellemzdi a bolcsGdéskor végére:

A gyermek belsé érése a csaladi nevelés és a bolcsGdei nevelési — gondozasi folyamat

eredményeként a kisgyermekek tébbsége a bélcsédéskor végére eléri az évodai élet

megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

Ruhadarabjaikat megnevezik, kis segitséggel le és felveszik.

Segitséggel kezet mosnak, szobatisztak.

Onalldan étkeznek.

Ismerik testrészeiket, megnevezik azokat.

Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak.
Finom mozgéasaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.
Prébalkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.

Beszédfejl6désiik eltéré szinten van, de képesek kommunikdlni a felnGttekkel és

tarsaikkal.

Ismerik a legfontosabb megszdlitasi szabalyokat, kdszonnek, helyesen alkalmazzak, a

kérem — kdszonom kifejezéseket.

Rovid verseket, mondékakat, dalokat felidéznek.

Rovid mesét végig hallgatnak.

Ismerik a neviiket.

Kényvnézegetés kozben felismerik a latottakat.

Jatéktevékenységekben képesek egyuttmiikodésre tarsaikkal és a felnGttekkel.
Megjelenik az aktiv térsas viselkedés els6 formaja az 6sszedolgozas.

Az dsszedolgozas soran kialakulhat a munkamegosztas, igy lehetdségiik lesz kisebb

szerepjatékok eljatszasdra. Ez j6 alap az 6vodai szerepjatékok kibontakozasahoz.

14. Egyéb tevékenységek

A személyiség testi-lelki fejlédésének megalapozasa az anya-gyermek kapcsolatban torténik,

ez az elsd tarsas szocialis kontaktusforma. A kisgyermek szamara az elsédleges szocializacié

szintere a csaldd. A masodik szintér a bélcsdde.
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A kisgyermek szocidlis fejl6désének fontos része a sajat és kornyezete életrendjéhez valé
alkalmazkodds, az egyuttmiikédésen keresztil az ondllésodds alakulasa. Ehhez stabil
kapcsolatra, a felnGttek segitésére van sziiksége.

A személyes kapcsolat legjobb szintere a gondozasi miveletek sorozata. Nagyon fontos, hogy
a gondozas oromforras legyen szamdra, kedve legyen a felndttel egylttmikodni. A

kisgyermekneveld elvarasainak mindig igazodni kell a gyermek kordhoz és fejlettségéhez.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

Kisgyermekkorban a képzeleti m(ikédés teriilete a jaték, a mese, a vers és az abrazolasi
teriiletek. Ezért fontos a kisgyermek érdekl&dési korének segitése, a gyermek életkorahoz
igényéhez mérten.

Az érdeklédését fokozhatjuk, ha megfelel§ valaszokat adunk, igy 6sztonzést kap. A gyermek
személyiségfejlédésében, tehetségének kibontakozasaban, érvényesiilése szempontjabdl
nagy szerepe van a kérdései pontos megvalaszoldsanak.

Fontos, hogy a kisgyermeknevelS, a felnétt mindig megfelelé magyarsaggal, helyesen
beszéljen. Mondanddéjat Ggy fogalmazza meg, hogy azt a gyermek megértse, a gyermek
fejlettségének megfelelGen.

A kérdéseire adott valaszokkal b6éviil ismeret tartomanya, ehhez azonban meg kell értenie a

vdlaszokat. Nagyon befolydsold a kdrnyezet logikai, nyelvtani kultdrdja.

8. EGESZSEGMEGORZES, EGESZSEGVEDELEM

A bolcsddei egészségmegdrzés legfontosabb eleme a prevencid. Teriiletei:

1. Megfeleld vitamin és dsvdnyi anyag bevitel
Az élelmezés a modern taplalkozas-tudomdnyi elvek szem el6tt tartdsaval, szigordan
ellendrzott mindségi kdvetelményeknek (HACCP) megfelelGen torténik.
A bélcsédei élelmezés sordn nagy gondot forditunk arra, hogy az étel mennyiségileg elegendd
és mindségileg megfelels 6sszetétell legyen. BolcsGdei étkeztetést a helyi iskola féz6konyhaja
biztositja a jogszabalyoknak valé megfelelés figyelembe vételével megfelel6 mennyiségi
zoldség - és gyimadlcsfogyasztas biztositasaval.
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2. Fogapolas
Egészségmeglrzé és egészségjavité tevékenységek kozil fontosnak tartjuk a ragas mielébbi
elsajatitasat, az édes italok helyett a viz adasat, a cukor és a s6 fogyasztasanak csokkentését.
Két évesek kdrében a bolcsédében is biztositjuk a szajoblités lehetdségét, par honapos
gyakorlds utan a fogkrém nélkiili, 6vodas kor kérnyékén a borsényi fluoridos fogkrémmel

végzett fogmosast vezetjik be.

3. Levegdzes
A levegdn tartézkodas az udvari jaték és a szabadban biztositott altatds soran torténik.
|d6tartamat, mértékét meghatdrozza a levegé hémérséklete, az iddjarasi viszonyok, a
gyermekek életkora. A szabadban tartdzkodast csak extrém iddjardsi kordlmények
akadalyozhatjak.
A nyari melegben fokozottabban kell figyelni az erds UV sugarzds kovetkezményeire, a
napvédelemre. Fényvédd krém, megfelel6 ruhdzat (sapka, ing), folyamatos folyadékpotlas

biztositasa, a kritikus idépontban a kézvetlen sugarzastdl valo védelem.

4. Betegségek, elsdsegély
A fert6z6 betegségeknek a bolcsédében nagyobb a jelentdsége. A jarvanyszer( terjedésiiknek
nagyobb a valdsziniisége, valamint a fiatalabb korban kapott betegség rendszerint sulyosabb
lefolyasu, gyakoribb a sz6v6dmény kialakulasa.
A bolcs6dében a fert8z8forras felkutatdsa, a terjedés megakadalyozdsa folyamatosan
torténik. Az elSirt higiénés rendszabdlyok betartdsa, azok megtanitasa, a kiildnbdzd
sziir6vizsgalatok is ezt a célt szolgaljak.

A kotelez6 védGoltasok beadasat figyelemmel kisérjiik, torzslapban rogzitjiik.

Laz esetén a kisgyermeknevel§ tajékoztatja a szul6t gyermeke allapotérol. Lazat csillapit, szilGi

nyilatkozat alapjan siirgds esetben gydgyszerrel, melyet minden esetben dokumental.

A kisgyermeknevel6k szamara elérhet6 helyen ment6dobozzal, zdrhatd gydgyszeres

szekrénnyel rendelkeziink.

38



9. ALAPTEVEKENYSEGEN KivULI KIEGESZITO SZOLGALTATAS

9.1. IdGszakos gyermekfeliigyelet

Az id6szakos gyermekfeliigyelet keretében a gyermekek szamdra a sziilé (gondozd) éltal

igényelt alkalommal és id6tartamban a bélcsédei csoport iires férGhelyein biztositunk ellatast.

Az id6szakos gyermekfeliigyelet lehetéséget nydjt arra, hogy bolcsédei felvétel nélkil - a
szilk igényeinek megfeleléen - a gyermek néhany o6rat a kortarsai kozott toltson. A
szolgaltatds hétkdznapokon, bélcsdei nyitvatartdsi id6ben kérhetd.
Az idGszakos gyermekfeliigyelet téritési dijat a Képviseld Testiilet hatdrozza meg. Azok a szulGk
vehetik igénybe a szolgaltatast, akik
e részmunkaidében dolgoznak,
e munkat keresnek,
e nyelvet tanulnak, vagy atképzésen, iskolarendszer(i képzésben vesznek részt, és
nem tudjak kire bizni gyermekiik feligyeletét,
e kisgyermekes anyak, akik (a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl
52616 1997.6vi XXXI. tv, valamint a végrehajtasa céljabdl kiadott kormany-és
szocidlis d4gazati miniszteri rendeletek szabdlyzataban megfogalmazott
rendelkezések alapjan), nem vehetik igénybe a bélcsddei ellatast.
A szolgaltatas zokkenémentes lebonyolitdsaért, annak megszervezéséért a bolcséde vezetdije,

vagy az altala kijel6lt személy a felelds.

9.2. Soterapia
Napjainkban az asztma, mind gyermek, mind felngtt korban a leggyakoribb kronikus betegség
vildgszerte, a kiilonbézé allergias felsd léguti megbetegedések mellett, melyek gyakorisaga
szintén novekszik.
Intézményiinkben egy kiilén erre a célra kialakitott szobdban a parajdi sétéglaknak
kdszénhetéen széraz sdterapiat alkalmazunk.
A parajdi 56 sszetétele 97 % natrium-klorid, 3 % egyéb dsvanyi anyag (84 féle) és nyomelem,

mely az emberi szervezet szamara nélkiilozhetetlen. A s6tombak tobb szdz négyzetméteres

39



aktiv feliilete alakitja ki a helyiség kedvezd mikroklimdjat. A sokristalyok legfontosabb
hatéanyaga a natrium-klorid, melynek szaraz aerosolja a s6tomb&kbél folyamatosan szabadul
fel, kialakitva igy egy szdraz, sos légteret, ahol az allergének és baktériumok szama alacsony
szintre csokken. A parajdi késé jotékony hatdsa orvosilag aldtamasztott.

Heti rendszerességgel van lehet§ségilk a csoportoknak a szdszobaban valé jatszasra.
Somokozd és fényterdpia segiti a betegségek megelGzését, a légutak egeszsegének
megslrzését.

A soterdpids helyiség haszndlata a gyermekek szamara ingyenes.
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10. A SZOLGALTATAS IGENYBE VETELENEK MODIJA, A
SZOLGALTATASROL SZOLO TAJEKOZTATAS FORMAJA

10.1. A bolcséde megismerése

Beiratkozds el6tt bolcs6dénkben nyilt napokat tartunk. Az érdekl&dé csalddok jatszo délelStt
keretében eljohetnek gyermekiikkel, hogy megnézzék, megismerhessék a bdlcsddei életet.

A bélcsédei élet alapvetd fontossdgu tevékenységeit, a gondozas - nevelést modjukban all
majd kézvetleniil is megismerni. Megismerhetik az intézményt, az ott folyéd munka egy részét,
ha gyermekuket szeretnék bolcsédébe iratni.

Rovid irdsos ismertetst adunk a szil6knek, érdeklédéknek, a bolcsGdei felvétellel és a
szolgaltatdsainkkal kapcsolatban. Otthonukban tébbszor is elolvashatjak, dsszevethetik a
latottakkal. Nyilt nap alkalmaval a kisgyermeknevel6k bemutatjdk a szil6knek, érdekl6déknek
a csoportot, az egyéb helyiségeket, a jatékeszkozoket. ElImondjak a bdlcsédei szokadsokat,
réviden ismertetik a napirendet, a beszoktatas rendjét, kdzos jatszdsra hivjak a vallalkozo

gyerekeket és sziileiket.

10.2. Igénybevétel modja
A bdlcsédei szolgaltatds igénybevétele a bolcsGdei felvétel- egész évben folyamatos. A
bélcsédei alapellatast az 1997. évi XXXI. gyermekvédelmi torvény értelmében azon csaladok
gyermekei vehetik igénybe, ahol a szil6k dolgoznak, munkaer§ piaci részvételt eldsegité
programban, képzésben vesznek részt, betegségiik vagy egyéb ok miatt gyermekik
napk&zbeni ellatasukrdl nem tudnak gondoskodni.

A gyermek felvételét kérheti a sziil6, gondviseld, valamint az 6 hozzdjarulasaval
® 3 korzeti védéné
® a hazi gyermekorvos
e acsaladgondozd
e akorai fejlesztd gydgypedagogus

® agyamhatdsag szakembere
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A bolcsSdei ellatas igénybevétele dnkéntes, a felvétel a szul§ (térvényes képviseld) irasbeli
kérelme alapjan térténik. A bdlcsédébe vald beiratkozas az intézményvezetés altal kijelolt
beiratasi id6szakban zajlik (az vodai beiratkozassal egy idében), minden évben &prilis 20 és
majus 20 kozott. A beiratkozdsi napokat kézzé tessziik az évoda-bélcséde hirdetéfalan, az
Onkormdnyzatok hirdetétablain, honlapjain. A beiratdsi iddszakon kiviil is folyamatosan van

lehetdség a bélcsGdei kérelem benyujtasara a megiiresedett férGhelyeken.

Az intézményvezetd és a bolcsédei szakmai vezetd a felvételi elGjegyzés alapjan dont a
gyermek felvételérél. A sziil6t tajékoztatjuk a felvételhez sziikséges dokumentumokrdl, a
beszoktatds madjardl, a bélcsédei szokasokrol.

Az intézményi jogviszony keletkezését, az intézményvezetd intézkedése alapozza meg.

Az intézményvezet6 intézkedése ellen, az ellatdsban részesiilé az értesités kézhezvételétdl

szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz benydjtott panasszal élhet.

Az intézményi ellatds igénybevételét megel6zéen az ellatast biztositd, és az ellatast igénybe
vevd kozott megallapodds megkotésére kertil sor, mely megéllapodasban rogzitésre keriilnek
az intézmeény, és az ellatast igénybevevd kotelességei és jogai.

A tdjékoztatasi kotelezettséget kovetGen a torvényes képvisel6 nyilatkozik, miszerint a

tajékoztatdsban foglaltakat tudomasul vette, tiszteletben tarja és alairasaval azt igazolja.

10.3. Az ellatas megsziinése, megsziintetése

Megsz(inik a bolcsSdei ellatas, ha a gyermek a 3. életévét betdltotte és a bélcsddei gondozasi-
nevelési év végéhez ért. Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. évének betdltését kdvetd augusztus
31-ig nevelhetd és gondozhatd a bélcsédében.

A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 38.§ (1)-(2) bekezdése értelmében, meg kell sziintetni az
ellatast, ha a boélcs6de orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsédében nem gondozhatd, illetve magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek
egészségét. A bolcséde orvos szakvéleménye kialakitdsahoz mas szakemberek (gondozond,

gyogypedagogus, pszicholdgus stb.) véleményét is kikéri.
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Az 6nkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi elldtds megsziintetését a
jogosult, illetve torvényes képviseldje is kérelmezheti, melynek alapjdn az intézményvezet6 az
ellatast megszinteti.

Az elladtas a megegyezés id6pontjaban, illetve ennek hianyaban a megallapodasban foglaltak
szerint szlinik meg.

Az intézményvezetd§ az dnkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatast
megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei,

okai mar nem allnak fenn.

Ha a gyermek felvételt nyert, és a megbeszélt id6ben nem kezdik el a beszoktatast, egy

hénapig tartjuk a helyet szamara, ezt kévetden—ha még igénylik az ellatast — djra be kell iratni.
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11. BOLCSODEI DOKUMENTACIOK VEZETESE,
ALAPDOKUMENTUMOK NYILVANOSSAGA

A bolcsGdénk a gyermekek fejl6désérél és a csoportok miikadésérdl tajékozddas céljabal, az
egyes modszertani javaslatokban megfogalmazottak alapjan dokumentaciot vezet.

A dokumentacié vezetése, az abban szereplé adatok, informdciok felhaszndlasa a magas
szinvonalu nevelés-gondozds biztositasanak, a gyermekek fejlédésének elGsegitése érdekében

torténik és nem a gyermekek mindsitését szolgalja.

11.1. A dokumentacio vezetésének alapelvei
a) Targyszer(iség
A jellemzésnek, értékelésnek, megfigyelésnek mindig objektivnek kell lenni. Kerilni kell a
mindsitést.
b) Hitelesség
A dokumentécid vezetésénél és 6rzésénél a tényszeriiséget, valamint a személyiségi
jogokat és az adatvédelmi szabalyokat a legmesszebb menékig figyelembe kell venni.
c) Rendszeresség
Csak a folyamatos megfigyelésbél vonhaté le pontos, elremutaté kovetkeztetés. A
gyermek fejlédési dokumentdcidjaban és a csaladi fuzetben 1 éves korig havonta, majd 3
havonta dokumentaljuk a gyermek fejlédését.
d) Szakszeriiség
A fogalomhasznalatnak mindig szakszeriinek, pontosnak és adekvatnak kell lennie. Fontos
az adott dokumentum tipushoz kapcsolédé szaktudomanyos fogalmak és ismeretek
tudatos alkalmazasa.
e) Célszerliség
A dokumentacié folyamatos kontrolit biztosit munkank eredményessége tekintetében.
Nem pusztan a megfigyelés rogzitése a cél, hanem a tapasztaltak hasznositasa. Az adott
pedagdgiai, nevelési helyzethez és megfigyeléshez igazoddan tiikrézédnie kell, hogy a
nevel§ a fejlédés érdekében, milyen mddszereket, hogyan alkalmazott és milyen

szempontok alapjan valasztott.
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f) Rendezettség
Akar a kézirdssal, akdr a szamitdgépen vezetett dokumentacio esetében, egyarant figyelni

kell dokumentumok kiilalakjéra, szerkezeti tagoltsagara és a nyelvhelyességre.

A dokumentécio vezetéséhez felvételkor kérjiik a szil6k hozzajarulasat, és tajékoztatjuk 6ket,
hogy kérésiikre barmikor betekintést nyerhetnek gyermekiik fejlédésének irdsban rogzitett
menetébe.

A dokumentacidé vezetésénél és Grzésénél a személyiségi jogokat figyelembe vesszik, a
dokumentumokat elzart helyen tartjuk. Figyelembe vesszik az Adatvédelmi szabdlyozas

torvényét.

11.2. A dokumentacid szerepe a pedagodgiai munkaban

a) Az egyéni, differencidlt nevelés eszkdze
A nevelés a bolcsGdében a gyermek megfigyelésre épiil.
A kisgyermeknevelé megfigyeli az alcsoportjdba tartozé gyermekeket, és tapasztalatait
dokumentilja. irdsaibdl kideriil, hogy ismeri a gyermekek fejlédésének torvényszer(iségeit, az
egyes fejl6dési szakaszok jellemzéit. Ezek alapjan fogalmazza meg a gyermek nevelésének,
fejlesztésének tervét, amely minden gyermek sajat belsé fejlédési programjéhoz, tempdjahoz,
formalddd kompetenciaihoz egyénileg igazodik.

b) A tudatos pedagdgiai munka, a tervezés eszkbze
A nevel8i munka alapvetd jellemz&je annak tervezettsége, tudatossaga. Eldre tervezettidGben
megtorténik egy-egy gyermek fejlédésének &tgondolasa, dokumentdlasa. Masrészt
kisgyermeknevelGk folyamatosan monitorozzék a csoportban zajlé eseményeket, és a
felmerils igényeknek, sziikségleteknek, valamint a tapasztalatszerzés aktualitdsainak
megfeleléen, meghatdrozott iddszakonként megtervezik a f6 kereteket a csoportra
vonatkoztatva is. Fontos itt megjegyezni, hogy a tervezés nem jelenti feltétlen a megvaldsulast
is. Mindig minden kezdeményezés az adott csoporthoz, az adott naphoz, a gyermekek egyéni
igényeihez, érdekldéséhez igazodik.

c) A csaldddal vald kapcsolattartds eszkdze
A gyermek optimalis fejldésének, nevelésének biztositdsa tobb szereplds feladat, és a sziil6
kitiintetett tars ebben a munkaban. A dokumentdcié vezetése segitséget nyujt a csalad
rendszerszemléletd megkoézelitéséhez és a hatékony kapcsolattartashoz. Amikor bélcsédébe
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keriil egy kisgyermek, két rendszer — a csaldd és a bolcséde — kapcsolédik egymashoz.
Mindkettd csak akkor végzi hatékonyan a feladatait, ha megismerik egymas tapasztalatait,
nevelési céljait és kell§ érzékenységgel 6sszehangoljak azt.

d) A pedagdgus énértékelésnek eszkbze
A folyamatos dnvizsgélat, a visszacsatolds, a reflektivitas, az irdsos dokumentécioban testesdil
meg. irott formaban tudatosulnak és vélnak meghatarozottd a pedagdgus szamadra sajat
erdsségei, fejlesztendd teriiletei, a tovabbi szakmai fejl6dés utjai.

e) Akiilsd értékelés eszkbze
A dokumentécid vezetése a kisgyermekneveld szakmai alkalmassagardl alapos és mélyrehaté

informacidkat ad, igy a kiils6 értékelés és mingsités meghatarozé mércéje is.

11.3. Kisgyermekneveldk altal vezetett dokumentacidk

1. Gyermek egészségiigyi torzslap fejlédési lappal egyiitt (C.3354-6/a.r.sz.ny,r.)
Felvételkor a bdlcsédevezetd tolti ki, a szul6kkel folytatott egyéni beszélgetés alapjan. Ezt
kovetden a kisgyermekneveldk vezetik a ,sajat” gyermekeikrol.

2. Fejlédési napld, Percentil tabla (fid 3341-46/c, lany 3341-45/c)

A kisgyermeknevel6k feljegyzést készitenek a csaladlatogatasrol és a beszoktatasrol. Szakmai
Gtmutatd alapjan egyéves kor utan hdromhavi rendszerességgel irnak a gyermek érzelmi,
értelmi, testi és szocialis fejlGdésérél, a valtozasokrol.

3. Csaladi Uzend flizet (Beszoktatdsi sszefoglalé / Fejlédési tsszefoglald / Havi, majd 3 Havi révid bejegyzés)

A modszertani ajanldsok alapjan a ,sajat” kisgyermeknevel6 3 havonta levél forméjaban
tajékoztatja a szulSket a gyermek fejlGdésérdl, illetve a bolcsédei eseményekrél.
A gyermek kézérzetében bekdvetkezett valtozasokat — amennyiben betegségre utald jeleket
tapasztalunk — a szobeli kommunikacié mellett szintén rogzitjik az lizend fizetben és a
toérzsanyagban.

4. Csoportnapld (naponta)
A csoportnapld a gyermekcsoport életének naponkénti rogzitésére szolgal. A csoportnaplot az
adott csoport kisgyermeknevelGi vezetik.
A csoportnaplé tartalmazza a jelenlévék nevét, jelét, adatait, beszoktatds kezdetét, végét. Az
aktudlis, napi eseményeket, a szakmai tevékenységeket és az aznapi egyéb
kezdeményezéseket, napirendet, munkatervet.

5. TAJ- alapu kézponti nyilvantartas (KENYSZI)
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A bolcsidét ténylegesen igény bevevs gyermekek 1étszamat név szerint minden nap jelenteni
kell a Kézponti Elektronikus Nyilvantartas a Szolgdltatast Igénybe vevékrdl elektronikus
nyilvantartdsi rendszerbe. A rendszer biztonsagat szolgalja, hogy csak az tud az Igénybe vevsi
nyilvantartdasba belépni, aki Gigyfélkapus regisztracidval rendelkezik.

Intézményiinkben 2 fének van jogosultsaga: az intézményvezetének és a bélcsGde szakmai
vezetdjének. Jogszabaly szerint a napi jelentést az igénybevételt kéveté munkanap 24 6raig
lehet berdgziteni.

6. Napi jelenléti kimutatas (33762-1 C.SZ. NY. 3354-1r.sz.)

A napi jelenléteket a bélcs6de szakmai vezetdje az intézményben rendszeresitett napi jelentd
lapon rogziti, vezetd hidnyzdsa esetén a napi jelentd lap kitoltését, az altala megbizott
kisgyermeknevel6 végzi.

7. Etkezési nyilvantartas

Az étkezésben résztvevé gyermekekrdl naponta nyilvantartdst vezetiink.

11.4. Dokumentacidk nyilvanossaga
A bdlcséde valamennyi alapdokumentuma nyilvanos, az az intézményben kifiggesztve illetve
honlapunkon minden érdeklédé szamara elérhetd, megtekinthetd.
A hazirend elGirdsai valamennyi bolcsGdét hasznald részére érvényes, azt minden érintettnek
meg kell ismernie. A hazirend egy-egy példanyat a bolcsédébe torténd beiratkozaskor a sziilé
részére atadjuk, valamint a nevelési év els6 sziil6i értekezletén valamennyi bdlcsédei

csoportban ismertetjiik.

11.5. Adatkezelés és adatvédelem

A bélcs6de munkatarsainak tudomdsara jutott adatok és tények nyilvantartasara és
kezelésére, valamint az altaluk adott informaciok és adatok védelmére a személyes adatok
védelmérél és a kézérdekii adatok nyilvanossagardl szélo 1992. évi LXIIN. térvény, a gyermekek
védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsrdl szold 1997. évi XXXI. térvény, valamint a szocidlis
igazgatdasrol és szocidlis ellatdsokrdl szolo 1993. évi lll. torvény és a 2011. évi CXII. torvény
rendelkezéseit kell alkalmazni. A bolcsGde vezetdje és a munkatdrsai ktelesek gondoskodni
az illetéktelenek és mas személyekre nem tartozd adatok megdrzésérdl.

Adatkezelési szabalyzatunk az SZMSZ 1.sz. melléklete.

47



12. A GYERMEKEK ES SZULOK JOGAI

Béles6dénkben kiilénés gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint
a szlil6k, a térvényes képviselSk és a bolcsédei dolgozok allampolgari, alkotmanyos jogaira. A
gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kételessége, aki, és amely

személy a gyermek nevelésével, oktatasaval, elldtasaval, igyeinek intézésével foglalkozik.

12.1. A gyermek jogai

segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének

kibontakoztatasahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba

valo beilleszkedéséhez,

e sajatos nevelési igény, tartés betegség esetén a fejlédését és személyisége
kibontakozasat segité kiilonleges ellatasban részesiiljon,

o afejl6désére artalmas kérnyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiljon,

e személyét megbecsiiljek, emberi méltosdgat, személyi_ségi jogait tiszteletben tartsak,
a bantalmazassal - fizikai, szexudlis vagy lelki erdszakkal - az elhanyagolassal szemben
védelemben részesiiljon,

e a hatranyos megkiilénbéztetés minden formajatdl mentes nevelésben, gondozasban

részesiljén.

12.2. A sziild jogai

A szil6 (torvényes képviseld) jogai, hogy

e A bdlcséde szolgaltatasait teljes koriien igénybe venni,

e egyéni banasmaddban részesiilni,

e minden fontos kérdésben tajékoztatast kapni,

e adatai védelméhez, nyilvantartasba, dokumentumokba térténd betekintéshez,
e maganéletével kapcsolatos titokvédelemhez,

e megvalassza a bolcs6dét, amelyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza;

¢ megismerje a nevelés-gondozas elveit, modszereit;

e megismerje a gyermekcsoportok életét, napirendjét;
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megismerje a sajat gyermeke ellatdsaval kapcsolatos targyi és személyi feltételeket;
megismerje a sajat gyermekeérdl vezetett dokumentumokat;

tajékoztatast, tanacsot kérjen a bélcsédei szakemberektdl;

véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban;

az ellatasnyujtd kotelességszegése és a szolgaltatas igénybevételével kapcsolatos
problémak esetén panasszal élhet, melyet széban, vagy irasban benyujthat az
intézmény vezetdjéhez;

személyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak.

12.3. A személyes gondoskodast végz6 személyek jogainak védelme

Az intézmény kozalkalmazottai kdrében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel

szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrdl szolé 1997. évi.

XXXI. torvény kizaré tényezdje.

Az intézmény dolgozdit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatéjuk és fenntartojuk

védelme illeti meg a kivizsgalasi id6szak végéig.

A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozd és titoktartasi

szabalyok szerint kezeltek.

A kisgyermekneveld joga, hogy:

a munkajaval kapcsolatos informaciékhoz hozzdjusson;

a munkajaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson;

személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak;
tevékenységét értékeljék és elismerjék;

munkdja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsédlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, allampolgari érdekeit és jogait;

munkajahoz, szakmai fejlédéséhez segitséget kérjen és kapjon;

a csoportjaba tartozo gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen;
munkdja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsérté vagy etikatlan
bandasmadddal szemben;

a vele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak.
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A kisgyermeknevel§ kételessége, hogy:

munkahelyén munkakéri feladatdnak elldtdsara képes allapotban és oltézekben
jelenjen meg;

a munkakori leirdsnak és a vezet8i utasitdsnak megfelelen 6nalléan végezze
feladatait;

a gyermekek, sziilék, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, s a birtokaba
jutott informacidkat ennek megfeleléen kezelje;

példamutaté magatartdssal és szakmai tuddsdval védje hivatasa, munkahelye j6
hirnevét;

teljesitse az elsGdleges szocializacié hidnyossagaibdl ra haruld korrekcids funkcidkat;
szakmai kompetencidja hatarait betartva lassa el feladatait;

rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit;

munkdjat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudasa
szerint végezze.

a rabizott személyes informaciokat titokként kezelje.

a Szocidlis Munka Etikai Kodexének és a programjaba és hazirendjében

megfogalmazott szakmai és adatvédelmi szabalyokat betartsa.

12.4. Erdekképviseleti Forum

A Gyermekek védelmérdl és a Gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény 35-36. §

alapjan, a bélcsédei elldtasban részesiil6k érdekeinek védelmére ,Erdekképviseleti Férumot”

(a tovabbiakban férum) mikodtetink.

a) az elldtasban részesiil gyermekek sziilei vagy mas torvényes képvisel részérdl 2 f6
b) az intézmény dolgozdi koziil 1 f6
c) fenntartd képviseletében 1f6

Gyermekjogi képvisel6: Dr. Zabolai Timea

Telefon: +36 20 4899 565

E-mail: timea.zabolai@ijsz.bm.gov.hu

Gyermekvédelmifelelgs:  bolcsdde szakmai vezetdje
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13. A BOLCSODEI ELLATAST NYUJTO INTEZMENY, SZOLGALTATO

KAPCSOLATRENDSZERE

A bolcs6de egymas kompetencia hatdrainak tiszteletben tartdsaval egyittmikaodik

mindazokkal, akik a csalddnak nydjtott szolgaltatasok és ellatasok soran kapcsolatba keriilnek

a gyermekkel és a csaladokkal.

A kapcsolatrendszer tagjai:

Hazi gyermekorvosi Szolgalat,

Terileti Véd&néi Szolgalat,

Veszprém Varmegyei Pedagogiai Szakszolgélat Balatonfiiredi Tagintézménye,
Balatonfiiredi Szocidlis Alapszolgaltatasi K6zpont, Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont,
Visszhang Ovoda és Bélcs6de dvoddja: a tébbcéld intézményként valéd miikodés
lehetévé teszi a zokkendmentes bdélcséde-6voda atmenetet. A gyerekeknek
természetessé vilik az dvodaba torténd beilleszkedés. Ismerds kdrnyezetben, ismerds
felnSttekkel térténik az intézményvaltds. Szorosan egylttmikddve az ovoda
pedagodgusaival a gyermekek egyéni‘ fejlettségének megfelel6 idépontban Iéphetnek
az Ovodaba, akar mar 2,5 évesen. A zokkendmentes bdlcséde-ovoda atmenet
érdekében kisgyermekneveld végzettségli dvodapedagogusok is segitik a gyermekek

beilleszkedését.

A kapcsolatrendszer tagjaival sziikség esetén konzultacidt tartunk, esetmegbeszélésekkel

tamogatjuk egyméas munkdjat és a gyermekek megfelel fejlesztését, a csalddok segitését.
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14. A BOLCSODE GYERMEKVEDELMI TEVEKENYSEGI KORE
FELADATA

A gyermekek védelme minden bolcsédei dolgozo kotelessége!

A gyermekek veszélyeztetettségének megel6zése, megszintetése érdekében jelzési
kotelezettségiink van.

Felismerjik a testi, lelki fizikai bantalmazds, elhanyagolds jeleit, és a veszélyezettséget
jelentjik a Csalad és Gyermekjoléti Kdzpontnak. Lehetdséget biztositunk, hogy a Csalad és
Gyermekjéléti Kbzpont szakembere latogatdst tegyen a bolcsddei érintetteknél.

Védelembe vett gyermek esetében egyiittm(ikodink a csalddgondozdval, védGndvel. A
bolcs6dei szakmai vezetS, gyermekvédelmi felelds, kisgyermeknevel6k részt vesznek

esetkonferencian, jelz6rendszeri megbeszélésen, szakmai konferencian.

15. A SZOLGALTATAST NYUJTOK FOLYAMATOS SZAKMAI
FELKESZULTSEGE BIZTOSITASANAK MODJA, FORMAI

A szocialis igazgatasrdl és szocidlis elldtdsokrol sz616 1993. évi lll. térvény 92/D. § szerint a
személyes gondoskodast nyUjté szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet
végz6, valamint a képesitési eldirdsoknak megfeleld szakképesitéssel rendelkezd személy a
kiilon jogszabalyban meghatérozottak szerint szakmai tovabbképzésben vesz részt.

A tovébbképzésre vonatkozé részletes szabdlyokat, a személyes gondoskodast végzd
személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgardl sz6l6 9/2000. (VIlI. 4.) SzCsM rendelet
tartalmazza.

A szakdolgozdkkal kapcsolatban az Intézményvezetd a 8/2000 (VIIl. 4.) SzCsM rendelet alapjan
bejelenti a tovabbképzés teljesitését a miikodési nyilvantartdshoz, tovabba folyamatosan

jelezi az adatvaltozast, a szakdolgozo kilépése esetén a torlést.
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A tovabbképzési terv célja, hogy a tovabbképzési ciklus végére minden dolgozo teljesitse a

tovabbképzési kotelezettségét.

A tovabbképzési terv tartalmazza:

e Atargyévben tovdbbképzésben résztvevék szamat, munkakoriik és a varhato tavolléti

id6 feltlintetésével
® Atovdbbképzésben résztvevik helyettesitésére vonatkozo tervet
® Atovabbképzésre forrasok megjelolését és felosztasat

® A tovabbképzési kdtelezettségiiket teljesiték szamat

A munkaltato e kételezettségeit a 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet részletezi.
Tovdbbképzésre kotelezett a személyes gondoskodast nyujté szocialis gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézményben, féallasban dolgozd szakképzett szakember, gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézményben dolgozik és az NM rendelet 2. sz. mellékletében szerepld
munkakorhoz sziikséges képesitéssel rendelkezik.

Minden szakképzett dolgozé szamdra kotelezd teljesiteni a tovabbképzésre vonatkozd
kotelezettséget, a munkaltatéval tortént egyeztetés alapjan részt venni az akkreditalt
tovabbképzéseken. A szakdolgdié koteles tovabbd az adataiban bekdvetkezett valtozasokat,
a tovabbképzési kotelezettség teljesitését harminc napon beliil bejelenteni a munkaltatonak,

és egyben rendelkezésre bocsatani az igazoldsokra szolgdlo iratok masolatat.

53



16. ZARO RENDELKEZESEK

A Visszhang Ovoda és Bélcséde bdlcsGdei szakmai programjanak elfogadasahoz magasabb a
Fenntarto egyetértési jogat a jogszabdlyban meghatdrozott hatdridd biztositasaval gyakorolta.
Tihany Kézség Onkormanyzat Képvisel6 Testilete, mint Fenntartd a ........cccc..........52amu

hatarozataval elfogadja.

Tihany, 2023.07.13.

Tésoki Imre - Polgarmester
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FELHASZNALT FORRASOK

A bblcsédei gondozas-nevelés orszdgos alapprogramja — 2023.

A bolcsédei nevelés- gondozas szakmai szabalyai — Budapest, 2012.
Gyermekek napkozbeni ellatasahoz illeszkedd standard — Budapest 2022.
Maddszertani levél — Jaték a bolcsédében — Budapest, 2003.

Mddszertani levél - Folyamatos napirend a bolcsGdében — Budapest, 1981.

R NN N RN

Mddszertani Utmutatd — A kisgyermekekrél vezetett szakmai dokumentacio

vezetésérdl —2019.
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MELLEKLETEK

Mellekletek:
1. lJelentkezésilap
Hazirend

Megallapodas a gyermekek bolcsddei ellatasarol

B M

Erdekképviseleti Férum Miikédési Szabdlyzata

Tihany, 2023. 07. 13.

LeidIné Szabd Judit — intézményvezetd
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1. Melléklet
BOLCSODE!I FELVETELI KERELEM

[ O =] = OO UTSUUUTUOYPYPYPOVPTUPPOTON -1 4 SUURTOPRROUTROR o o SAPNNNNORRN T~ s MR
Sziil§/torvényes képviseld:

LA RO BN s st i smm 0t oo 6 S S N 04 €4S B P ST T 85 6B S I SR SN R i W

GYEIMEK TAS SZAMA. eriiiieiiieeeeiieeeeeresierreeeeserne e e e eessmnecoasamteebn b be e et aaasaecsaaassnsaa et asa s e e sane e s snnneansraaeeas
Eletvitelszer(ien lakéhelyemen / tartézkodasi helyemen élek.*
Milyen okkal kéri gyermeke felvételét? (Tobb ok is alahtzhatd)

— szul6k munkavégzése

— sziil6 nappali tagozatos oktatasban vesz részt

— szil6 betegsége,

— egyediilallé sziil6,

~ szil6k szocialis helyzete miatt,

— sziil6 GYED-en, GYES-en van, de mellette munkat vallal,

— csaladban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek

= BV e isn e e R S S R S R R 4 R S ek s SR d s R
Gyermekem felvételét a kbvetkezd idGponttdl kérem: 20.......c..8Veovceccnncece N0 il nap
Sziilok adatai Anya Apa

Név:

Sziiletési hely, id6:

Foglalkozas:

Munkahely:

TAJ:

Elérhetbség (Telefon, e-mail)




*A megfeleld aldhuzandd.

Sziilok egyiitt élnek - nem élnek egydtt. *
Hol vannak elhelyezve
Testvérek neve Sziil. éve (bélesdde, dvoda,
iskola)
1
2.
3.
4.

A kérelmezett gyermek jelenleg hol van elhelyezve:

1. GYES-en, GYED-en lév torvényes KEpviselBnel...........occr i
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Gyermek hAziorvosa:.......cococeeeeeeceeeeisienneccenerereneecnsenees RENAEIG CIME e

Gyermek v8dBNGje..c.uuwmmmmsisissiiisvessimisssiseses REMARIE CIMBL i imresismmssmssrsners s insmssssasesmrssas

A gyermeke utén részesiil-e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben? igen* - nem

*/lgen valasz esetén kitoltendd/ Hatdrozat szama, kelte: ...

BiintetSjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valdsagnak megfelelnek.

o p.§ BV sisssmnsicsemassaaians ho...........nap
Apa alairasa Anya aldirasa
Torvényes képviseld Térvényes képviseld

Kotelezd mellékletek:

> szandéknyilatkozat munkaltatotdl a munkaba allas varhatd kezdésérdl,
> igazolds a nappali oktatdsban valo részvételrdl,

> 328/2011.(X11.29.) Kormanyrendelet 5. szdmu melléklete szerinti jovedelemnyilatkozat, és

jovedelmet igazold bizonylatok (*A megfelel& alahizandd.)



10.

Melléklet

HAZIREND

A Visszhang Ovoda és Bblcséde mindkét intézménytipusban reggel 7 orédtdl fogadja a
gyerekeket. A gyermekek hazavitelére 17 draig van lehetdség.

A bolcs6débdl a gyermeket csak a sziild/torvényes képvisel§ vagy az dltala irdsban
megjeldlt személy viheti el. 14 éves kor alatti kiskortinak a gyermek nem adhato ki!

A bdlcsdde-csalad kapcsolatanak erdsitése, a beszoktatason tuli kapcsolattartasra a
napi talalkozason tul az izend fuzeten keresztiil torténd rendszeres kommunikacioval,
a szulGi értekezletek megszervezésével, a szilGcsoportos beszélgetéssel biztositunk.
Nyilt napok alkalmaval lehetdség nyilik a csaladoknak egymdssal valé taldlkozasra, a
napi életbe vald betekintésre. Kérem, hogy latogatasi szandékukat idében jelezzék,
id6pontjat a kisgyermekneveldvel egyeztessek!

A bdlesédei lizend fuzetben a kisgyermeknevelSkon kiviil, kérjik a sziil6ket, hogy a
gyermekkel kapcsolatos fontos informaciokat osszak meg vellink! Szivesen vesszik
egészségi allapotara, fejlédésére, az otthoni eseményekre vonatkozé informaciokat.

Etkeztetésére fizetendd intézményi téritési dij mértékét az dnkormdnyzati rendelete
hatarozza meg. A téritési dijat elGre, a targyhdnap 2-3. napjan vagy az azt kdvetd elsé
munkanapon az élelmezésvezetdnél készpénzben, utaldssal vagy MKB SZEP Kartyaval
lehet befizetni. A tdvolmaradas miatti étkezés lemondasat a kovetkezd havi téritési
dijbdl jovairjuk. Az étkezési dijjal és befizetéssel kapcsolatos kérdéseikkel,
problémaikkal az intézmény vezetgje szivesen all rendelkezésiikre!

Hidanyzas esetén kérjiuk, hogy szulé a tavolmaradas okat 24 6ran belll jelezze az
intézményvezetének vagy a szakmai vezetének. A hianyzas napjan reggel 7:30-ig
lehet8ségiik van az étkezés lemonddsara.

Két napot meghalado hidanyzds esetén az étkezést a bélcséde automatikusan lemondja.

g rr

A visszatérést megel6z6 nap 14 oraig kérjuk jelezni a gyermek masnapi érkezését!
A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd!

Ha a gyermek napkézben meg betegszik, a nevel§ azonnal értesiti a szlil6t/torvényes
képviselSt. Kérjik, a gyermek mihamarabb elvitelét a bélcsédébél!

A koézdsség egészsége érdekében hdéemelkedés (37,5 °C és ennél magasabb
hémérséklet), antibiotikumot szedd vagy fertGzésre gyanus tiineteket mutato gyermek
a bolcsédét nem latogathatja.



11. Betegség miatti tavollét utan csak orvosiigazolassal, gyégyultan fogadjuk a gyermeket.

12. A bolcs6de hétvégéken, Unnepnapokon valamint a Bolcs6dék Napja (aprilis 21.)
alkalmabdl zarva tart. A nyari és téli zaras idGpontjat a fenntartd hagyja jova, melyrdl
minden év februar 15-ig a sziilGket értesitjik.

13. Az 6ltdéz6kben minden gyermeknek sajat, jellel ellatott oltézdszekrénye van. Kérjik,
hogy a szekrényben a gyermek részére valtoruhat (bugyi, zokni, nadrag, pdlo, pulover,
pelenka) rendszeresen ellendrizzék, potoljak!

14. Kérjiik, hogy ékszert, apro jatékokat, a balesetveszély elkerilése miatt ne hozzanak be!
15. A bolcsédébe behozott értéktargyakért felelGsséget nem vallalunk!

16. A Visszhang Ovoda és Bolcs6de egész teriiletén és az intézmény 5 méteres kérzetében
a dohanyzas TILOS!

Az intézmény mikodésével, a gyermekek elldtasaval kapcsolatos véleményiikkel,
észrevételeikkel, panaszaikkal forduljanak bizalommal a bélcséde szakmai vezetdjéhez,
intézményvezetdjéhez, az Erdekképviseleti Férumhoz, Tihany Kézés Onkormanyzati Hivatal
jegyz6jéhez.

Az intézmény e-mail cimén és telefonos elérhetdségein allunk rendelkezésiikre!

Intézményvezetd: LeidIné Szabd Judit
Telefonszam: 87/448-387; +36302409228
E-mail cim: visszhangovoda@tihany.hu

A hazirend betartdsa mindenkire nézve kotelezg!

Tihany, 2023.07.13.

Intézményvezetd Szakmai vezet6



3. Melléklet
MEGALLAPODAS

A gyermek napkdzben ellatdsa / bolcsddei ellatas igénybevételéhez
- mely létrejott a VISSZHANG OVODA ES BOLCSODE, 8237 Tihany, Aranyhdz u. 9. fsz.1.
e teteseseiessssessesssesssesssesesssssssesseseesessssseseassomseteseensramenseroeas sziilé/térvényes képviselG —a tovabbiakban
ellatast igénylé- kizott a mai napon az ellatdst igényld gyermek bolcsédei ellatasarol.
A gyermek neve:

ARVE EVE G oo s e s s e s e ADA TIENET cvrumcsivms wr st s s s R B e e
SZUIetési NBIYVE: ...cvieceeieei e Sziiletési Relye . v
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A bolcsddei ellatds kezds idGpONtja: ...occvveveevereerecesesrsrvnnen e eeeees
Tartalma:
(J Hatédrozatlan: a jogosultsagi feltételek megszlinéséig
00 HatArozott: .eeeeeeeceeeeeeececeseesasseeenenene I8, DiZEOSIEj@
1. A bélcsdde biztositja az ellatasat igényld szilé gyermeke szamara:
— A bblcsédei ellatas alapelveire épiil6 szakszer(i gondozas-nevelést,
— napi négyszeri étkezést, a nyugodt alvast, pihenést,
— agyermek szabadlevegdn tartozkodasat,
— az 0nallé tevékenység tdmogatdsat, a gyermek fejlettségének megfeleld készségfejlesztést,
— sajatos nevelési igényii gyermekek gondozasat, nevelését.
2. Az ellatast igényl6 tudomasul veszi, hogy az intézményben a napi személyi téritési dij

........................ Ft, valamint a gondozasi dij .................Ft/nap, melyet az intézmény fenntartéja —



Tihany Kézség Onkormanyzata évente legfeljebb kétszer megvaltoztathat. A téritési dij
véltozdsarol az ellatast igényld sziils értesitést kap. A téritési dijat el6re, a targyhdnap 2-3. napjan
vagy az azt kévetd elsé munkanapon az élelmezésvezeténél készpénzben, utalassal vagy MKB
SZEP Kartyaval lehet befizetni. A pontos befizetési 6sszegrél az élelmezésvezetd szamlat allit ki,
melyet a sziil6 megkap. Amennyiben a szild a téritési dij fizetési kdtelezettségének nem tesz
eleget, az élelmezésvezetd kdvetelését kiildi az intézményvezetSnek, ismételt befizetés
elmulasztasa esetén a fenntartonak és az ellatast felfiiggeszti.

3. Atéritési dij fizetésére kotelezett személy neve:

5. A bolcsddei ellatas megsziinik:

— asuziild, egyéb torvényes képviseld bejelentése alapjan;

— ha a gyermek a jogszabdlyban meghatarozott életkort betoltotte;

— meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatdsat, aki a bolcs6de orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhatd, illetdleg
magatartaszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. (15/1998. /IV./NM
rendelet 43. §./3/bek.)

6. Azintézményvezetd tajékoztatja tovdbba a szil6t az alabbiakrol:

— az elladtas tartalma és feltételei a gyermekek napkdzbeni elldtdsaként a csalddban él&
gyermekek életkordnak megfelel6 nappali feligyeletét, gondozasat, nevelését,
foglalkoztatasat és étkeztetését szervezzitk meg azon gyermekek szamara, akiknek sziilei,
nevel6i, kisgyermekneveli munkavégzésiik, munkaeré-piaci részvételt el8segitd
programban, képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni
ellatdsukrél nem tudnak gondoskodni. A napkdzbeni ellatas keretében biztositott
szolgaltatdsok idGtartama lehetéség a szilé munkarendjéhez igazodik. (1997.évi XXXI.
torvény 41. §./1/bek.)

— A gyermek napkézben ellatdsat kiilondsen az olyan gyermek szamara kell biztositani, akinek
fejlédése érdekében allando napkozbeni elldtasra van sziiksége.

—  Akit egyediildllé vagy id&skord személy nevel, vagy akivel hdrom vagy tobb gyermeket
nevelnek, kivéve azt, akire nézve eltartéja gyermekgondozasi dijban részesiil,

— Akinek sziiléje, gondozdja szocialis helyzete miatt az elldtdsrél nem tud gondoskodni.

(1997.évi XXXI. térvény 41. §./2/bek.)



— A gyermek napkézben elldtdsat biztositani kell, ha azt a jegyz8 védelembe vétel (Gyvt.
68.5.(3) a./pontja) soran elrendeli.

— Azintézmény altal vezetett, gyermekre vonatkozo dokumentacio: iizend fiizet, egészségiigyi
torzslap, fejlédési lap és naplé, nyilvantartasi adatlap;

— Az érték és vagyondrzés modja: A bejarati ajtdk, kapu napkdzbeni zarva tartasarol a bolcsde
gondoskodik. Az érkezés és tavozas alatt a sziil6k figyelmet forditanak a kapuk csukott
allapotara.

— Azintézmény hazirendje a melléklet szerint;

— A panaszjog gyakorldsanak moddja: a gyermek, a gyermek sziilje vagy mas tdrvényes
képviseldje, tovdbba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdek-képviseleti és szakmai
szervezetek a hazirendbe foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél vagy
érdek-képviseleti forumndél az ellatast érinté kifogdsok orvoslasa érdekében, a gyermeki
jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozéi kitelezetiségszegése esetén. Az intézmény
vezetdje a panaszt kivizsgdlja és tdjékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges
modjérdl. A gyermek sziil6je vagy mas térvényes képvisel6je az intézmény fenntartéjahoz
vagy a gyermekjogi képvisel&hoz fordulhat, ha az intézmény vezetGje 15 napon belil nem
kuld értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha megtett intézkedéssel nem ért egyet.

- A Vi§szhang Ovoda és Bélcséde intézményvezetSje Leidlné Szabé Judit elérhetdsége:
telefonszam: 87/ 448-387; +36302409228
e-mail cim: visszhangovoda@tihany.hu

— Az ellatast igényl6 a Hazirend egy példanyat atvette, az abban foglaltakat tudomasul vette,
véllalta a betartasat. A Hazirend a sziil6kre és a hozzatartozdkra egyarant vonatkozik.

—  Sziil&i nyilatkozat arrdl, hogy a felvételnél kodzolt adatok a valésagnak megfelelnek. A Sziild
véllalja, hogy a kérelméhez csatolja a felvételt igazold dokumentumokat, valamint,
amennyiben a kozolt adatokban véltozas kovetkezik be, azt 15 napon belill az
intézményvezetdvel tudatja.

— Jelen Megéllapodéas a gyermek ellatdsnak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.

— Aszil6 a Gyvt. 33§ -a szerinti tajékoztatast tudomasul veszi.
] | S
P.H.

Sziil6 (torvényes képviseld) Intézményvezetd



4. Melléklet

ERDEKKEPVISELETI FORUM MUKODESI SZABALYZATA

A Gyermekek védelmérdl és a Gyamugyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. torvény 35-36. §
alapjan, a bélcsGdei elldtasban részesiilék érdekeinek védelmére , Erdekképviseleti Férumot”

(a tovabbiakban forum) mikaodtetiink.

Az Erdekképviseleti Forum tagjai

d) az elldtasban részesiil gyermekek sziilei vagy mas torvényes képvisel6 részérdl 2 f6
e) azintézmény dolgozoi kozil 1 f6
f) fenntarto képviseletében 1f6

Megjegyzés: a sziil6i képviseldk létszama legaldbb azonos kell, hogy legyen, a masik két pontba

felsorolt személyek szamaval.

Forum tagjainak megvalasztasanak, illetve lemondasanak rendje

A férum szilgi képvisel8it évente a dolgozdk részérdl, illetve a fenntarté altal delegalt
személyt 5 évente valasztjdk. A forum testiiletként mikodik. A megvalasztott, illetve
megbizott tagok maguk kozil valasztjdk meg a vezetdjét. Az elsé ulésen elndkot,
elndkhelyettest valaszt, ligyrendjét sajat maga hatarozza meg.

Az Erdekképviseleti Férum tagjait sziil§i értekezleten, az intézmény dolgozéinak képvisel§jét
munkaértekezleten valasztjak meg, egyszer( szavazati tobbséggel. A fenntarto képvisel6t jelol
ki a forumba.

A megvalasztottak irasban nyilatkoznak tisztségiik elfogadasarol.

Az Erdekképviseleti Férum tagsag megsziinik
e azintézményi jogviszony megszlinésével,
e dolgozé esetén, a munkaviszony megszlinésével,

e ahatdrozott idG lejartaval,



* |emondassal,
e visszahivassal,

o elhalalozassal.

Az Erdekképviseleti Forum tagjai lemondésat irasban tovabbitja az Erdekképviseleti Férum
elnokének. A tag visszahivdsa a megvdlasztasra vonatkozd eljaras szabalyai szerint,
indokldssal, egyszer(i szavazati tObbséggel torténik. A tagsag megsziinése esetén az
Erdekképviseleti Forum elndke kezdeményezi Uj tag megvalasztasat.

Amennyiben az elnoki tisztet betdlté tagsag szlinik meg, ugy az intézmény vezetGje

kezdeményezi az eljaras lefolytatdsat a valasztds szabalyai szerint.

Az Erdekképviseleti Forum miikddési rendje
A férum, gondozasi évenként legaldabb egyszer Ulésezik, illetve sziikség szerint. Az
dsszehivasrdl az elndk gondoskodik. A forum dontéseit a tagok tobbségének egyetértésével
hozza meg, melyhez a tagok tobbségének jelenléte sziikséges.
Az Erdekképviseleti Férum dontéseit egyszer(i szotébbséggel hozza. Azonos szavazat esetén
az elndk dont.

Hatarozatképes az Erdekképviseleti Férum akkor, ha a tagok 2/3-a jelen van.

A forum a hozza benyujtott panaszt megvizsgdlja, és a vizsgalat eredményérdl 15 napon beliil

tajékoztatast ad.

Dokumentacio
Az Erdekképviseleti Férum léseirsl jegyzékonyvet kell késziteni, a jegyz6kdnyvnek
tartalmaznia kell: az eljaré szerv megnevezését, készitésének helyét és idejét, az lgyre
vonatkozd lényeges nyilatkozatokat és megallapitdsokat, és végul a jelenlévék és a
jegyz8konyvvezetd aldirdsat, melynek egy-egy példanyat az érintettnek, a tagoknak és az

intézmény vezetdjének meg kell kiildeni.



Az Erdekvédelmi Forum feladatai

megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,

dont a hatdskorébe tartozé lgyekben,

intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai ellenérzését
ellatdé megyei gyambhivatalnal, illetve mds hataskorrel rendelkezd szervnél,

véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermeket érintd ligyekben,
javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett
szolgaltatasok

tervezésérdl, miikddésérédl, valamint az ebbdl szarmazo bevételek felhasznalasardl

egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.

A gyermek sziilSje, vagy mas torvényes képviselGje, tovdbba a gyermekek érdekeinek

védelmét elldté érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek az Erdekvédelmi

Forumnal:

az intézményi ellatast érinté kifogasok orvoslas érdekében,
a gyermeki jogok sérelme, valamint

az intézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.

Az Erdekképviseleti Forum elndkének feladata
a napirend Gsszeallitasa és a tagok részére torténd kiaddsa,
az Erdekképviseleti Férum uléseinek levezetése,
gondoskodik az Erdekképviseleti Forum iiléseirdl, jegyzékényv készitésérdl,
az Erdekképviseleti Férum képviselete az el6zetesen kapott felhatalmazasok alapjan,

a tagok munkajanak segitése.



A tagok feladata

e az Erdekképviseleti Férum iilésein valé aktiv részvétel,
e apanaszok Osszegyljtése és szilkség szerinti el6addsa.

e Egyebek

Az Erdekképviseleti Férum tagjai a Férumban végzett tevékenységiikért dijazdsban nem
részesiilnek. Az Erdekképviseleti Forum tagjainak aktudlis névsora és elérhetsége az
intézményben elhelyezett falidjsagon kihirdetésre keriil, amelyrél az intézmény vezetGje
koteles gondoskodni, melyet az Erdekképviseleti Férum tagjai megvalasztdsuk soran

tudomasul vesznek.

Az Erdekképviseleti Forum tagjai  2023.....cccccccmmveenmnee-@n @ dokumentumban

megfogalmazottakkal egyetértettek, azt elfogadtak.

Tihany, 2023

intézményvezetd Erdekképviselet Forum elnéke



