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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

TIHANYI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

igazgatási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Hatósági és igazgatási feladatok ellátása, statisztikai 
és egyéb adatszolgáltatások teljesítése, képviselő-testületi döntés előkészítésben, 
végrehajtásában való közreműködés, testületi ülések jegyzőkönyvvezetése, 
önkormányzatidöntések nyilvántartása, önkormányzati pályázatok adminisztratív kezelése.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Szakigazgatási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Tihany

Álláshirdető szervezet bemutatása: A pályázat beküldhető postai úton (8237 Tihany, Kossuth 
Lajos utca 12.) vagy elektronikusan (nagy.brigitta@tihany.hu).

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 
2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Az adatkezelés célja: a tisztségre megfelelő pályázó kiválasztása. Az 
adatkezelés jogalapja: EU 2016/679. számú rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapján az

érintett magánszemély hozzájárulása. Az adatkezelés időtartama a munkáltató adatkezelési 
szabályzata irányadó.

Eredményes pályázat esetén határozatlan idejű, teljes munkaidős köztisztviselői kinevezésre 
kerül sor hat hónap próbaidő kikötésével. A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt 
Dr. Nagy Rusztem jegyző nyújt (06-87/538-030)

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség,   A II. besorolási osztályban: Közgazdasági, közszolgálati rendészeti, 
műszaki középiskolai végzettség; vagy középiskolai végzet

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- legalább 3 év közigazgatási gyakorlat

- ASP iratkezelő, adó-szakrendszer ismerete

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.02.12. 12:00

A pályázat elbírálásának módja: Első körös kiválasztást követően személyes interjú. A kiíró 
fenntartja magának a jogot, hogy a pályáztatást eredménytelennek nyilvánítsa.

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.02.19. 16:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.tihany.hu, www.orvenyes.hu, 
www.balatonudvari.hu, www.balatonakali.hu, www.aszofo.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.03.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.01.23.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.
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