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Tisztelt Képviseld-testiilet!

2020. marcius 2-i kinevezésem oOta eltelt idoszak tapasztalatai alapjan teszem az alabbi
javaslatokat, melyek el6segitenék a hivatal hatékonyabb, a torvényi eldirasok szerinti
miikddését, illeszkednének az elvarasokhoz, de egy koltségkimélébb és rovidebb tavon
megvaldsithaté megoldast jelentenének.



Megoldandé problémaik:

1./ A hivatal épiiletében miikodik a Congéria Kft. keretén beliili parkoltatas tigyfélszolgalata,
mig a hivatal és az 6nkormanyzati beruhazasokat intéz6 kollégak (2 £6) kiilon épiiletben.

Ez t5bb problémat is felvet: a 2 f6 munkaidejének egy része az ide-oda jarkalassal telik, nem
megfeleld ezaltal az informécioaramlas, nehézkes az egyeztetés, alairas stb.

A turisztikai idényben a mindennapos parkoltatdsi gondok miatt — és ez a jelenlegi
virushelyzetben fokozott veszélyt jelentd tényezd —a hivatali tigyfélfogadasi id6 ellenére napi
4llando jovés-menést jelent a hivatal épiiletében, de emellett az egy iroda a parkoltatds szamara
sem elegendo.

- Javaslatom, hogy a Congéria Kft. keretén beliil mikddd parkoltatasi részleg teljes
egészében koltozzon 4t a Csokonai ut 38. szam ala, ott elegendd hely all rendelkezésre
az ellatandé feladatokhoz (iigyfélszolgélat, pénzkezelési eldirdsok stb.)

- Amennyiben atkoltozik, ugy a jelenleg altaluk hasznalt, épiilettel szembeni
pincehelyiség” keriiljon felajanlasra az OTP-nek a bankautomata elhelyezésére,
mellyel tjra birtokba tudjuk venni az egyik legnagyobb, kézvetleniil a bejarati ajto
melletti irodat, amit most az automata hanghatdsa miatt csak irattarolasra tudunk
hasznalni.

2./ Oriasi probléma az irattar helyzete, ill. az a tény, hogy a hivatal épiiletén feliil még tovabbi
két épiiletben van ,,rész irattar”, a hivatalon beliil az irattari helyiség és tovabbi 4 helyiség,
tovabba a pince iratokkal van megtelve.

A mar egyszer levéltarnak osszedllitott, selejtezett anyag (1950-es évektsl 1990-ig) 1is
megbolygatasra és atszallitasra kerilt Falugondnoksag tetdterébe, emiatt sajnos alkalmatlan
jelen allapotdban a levéltarba valé beszéllitasra, tjra at kell nézni, rendezni stb.

Az iratanyag becsiilt mennyisége 500 iratfolyométer, de elhelyezésiik és a kdosz miatt pontosan
felmérni sem lehetett.

Az irattarat rendeztetni kell megfeleld szakmai hattérrel és hozzéaértéssel rendelkezd céggel.
Ennek készonhetéen vélhetéen az iratok egyharmada selejtezésre keriil, egyharmada levéltarba
és kb. a mostani iratanyag harmadanak kell a rendezés utan az elhelyezésérdl és megfeleld
kezelésérol gondoskodnunk.

A hivatal tervezett bovitése tobb tizmillios beruhazast igényelne €s csak hosszabb tavon
jelenthetne megoldast.

A kialakult helyzet ugyan nem, az viszont mar az én felelosségem, hogy az észlelt problémara
zaros hataridén belill megoldas sziilessen.

Ennek két, egymassal szervesen dsszefiiggd megoldasa van:

- meg kell rendelni az iratrendezést, selejtezést (4rajanlatkérés megtortént), j6vo év elején
tudja vallalni a cég a leterheltségiik miatt, igy is tobb honapos munka lesz szamukra.
Becsiilt iratmennyiséget figyelembe véve 500 iratfolyométer X 12 e Ft/fm + AFA
dsszegre kell kalkulalni, tehat 6sszesen 6.000.000 Ft+ AFA koltségre.

- hazon beliil ki kell alakitani akkora irattéri helyiséget, hogy a marado iratok az épiiletben
elférjenek.

Erre megoldast jelenthetne, hogy az alsd szinten 1évo irattar melletti kozfalak
kikeriilnének, az irodakkal szembeni noi és férfi mosdé megsziinne, ezaltal az irattar
helyisége kétszeresére néne. A két illemhelyet a 1épcsdhaz alatt, az épiilet hatsé feléhez
par m2-es bovitéssel tudnénk potolni.



Foépitész asszonnyal egyeztetve ez a megoldas megvaldsithato, a tételes koltségek felmérését
javaslom elkészittetni

Ugy itéljiikk meg, hogy a hivatal alapteriilete az ellatand6 feladatokhoz elegendé abban az
esetben, ha az iratanyag selejtezésre, az irattdr rendezésre keriil, ha a parkoltatds iligyintézés
atkeriilne a masik épiiletbe, ha a bankautomatat athelyeztetjiik mashova.

Ebben az esetben a 2 f& miiszaki kolléga is vissza tud kéltozni a hivatalba €s tudna 1 irodat
kapni az 6nkormanyzati palyazatokat intéz6 kft is.

3./ Hazassagkoto terem, tanacskozé terem helyzete.

Evente atlagosan 100 hazassigkotésre keriil sor Tihanyban, amiért a kiilén rendeletben
foglaltak szerint a nem tihanyi lakosok jelent6s dijazast fizetnek.

Azt gondolom, hogy a terem allapota, kinézete nem mélté sem a hazasulok tisztességgel
megfizetett elvarasaihoz, de egyébként sem a Tihanytél elvart szinvonalhoz.

A falugondnoksaggal a sziikséges munkalatokat felmérettiik, a téli idészakban anyagdron el
tudjak késziteni a terem feltjitasat.

Az asztalos felmérte a hazassagkotd terem festését, Uj ajtojat és parkettazas koltséget.
- Dupla szarnyas faajto: 150 000 Ft,
- Falazar festék: 60 000 Ft,
- Parketta: 950 000 Ft (130m2),
- Parhab: 60 000 Ft.
1 220 000 Ft 8sszesen.

A felujitas utan az eskiivdi szertartdsok igénybevételére megallapitott dijat csak 10.000 Ft-tal
megemelve max. 2 éven beliil meg is ,,tériilne” a beruhazas.

4./ Hivatal tetotéri kialakitasa

A tetdtérben a hazassagkotd termen feliil helyezkedik el a polgarmesteri, jegyzd iroda €s a
titkarsag.
A jegyzéi iroda alapteriiletét tekintve két irodanak is alkalmas: levalasztas utdn is mindkét iroda

rendelkezne ablakkal, mindkét iroda megfelelé munkakériilményeket biztositana ket
munkadllomashoz is.

A tervezett munkamegosztasi elképzelések, a tihanyi hivatalban dolgozd aljegyzd/jegyzd
helyettesitése munkakér miatt ez a fajta atalakitds elengedhetetlen, biztositand a hatékony,
kozds munkat, a gyors informacidéaramlast.

5./ Hivatal tisztasagi festése, nyilaszaroinak helyzete.

A 2020-as koltségvetésben szerepelt elbiranyzat a hivatal festésére. Egyrészt a virushelyzet,
masrészt a fentebb irtak miatt ezt mi sem tartottuk ebben az évben aktuélisnak, de jovére — az
atalakitasok utan -sziikséges betervezni.

A leirtak megvalositasa egymashoz szervesen kapcsolédik és fontos lenni a turisztikai idény
kezdetéig megvaldsitani, mert ellenkez6 esetben Ujabb 1 évet csiiszna, a nyari szezont viszont
felujitasi munkak kézepette nem szerencsés melyekre az alabbi titemezésben teszek javaslatot:

L. iitem: hazassagkoto terem feltjitdsa, jegyzoi iroda levalasztasa ( 2020 december)
IL. {item: irattar rendezése (2021. januartol — 2021. marcius 30-1g)
februarban a helyiség kiiiritése, a bvités kivitelezése 2021. februér- mércius



III.  Parkoltatas elkdltozése, bankautomata athelyeztetése 2021. dprilis-majus
IV. Hivatal festése, nyilaszarok mazolasa, kozben irodak atrendezése,
miiszaki tigyintézék visszakoltozése 2021. aprilis-majus

Tisztelt Képviselok!Megitélésem szerint fentiek szerint a kovetkezo idegenforgalmi szezon
kezdetéig el tudnank érni

- arendezett irattari helyzetet

- ahivatal épiiletének, helyiségének gazdasagos kihasznalasat,
- ahivatali ligyek egy épiiletben tort€nd intézését

- tiszta, rendezett munkahelyi kdrnyezetet,

- méltd hazassagkotd termet s tanacskozd termet.

Ehhez kérem az Onok tamogatdsat, melyhez ebben az évben

- hézassagkoto terem feltjitasa 1.500 e. Ft+ Afa 6sszeg
- irattar rendezésére 6.000 e. Ft+Afa keret biztositasat inditvanyozom az altalanos tartalék
terhére.

Kozigazgatasi/énkormanyzati irattdrozasban jartas cégtdl— ajanlattevén til — egyeldre nem
kaptunk arajanlatot. A cég egyébként — tekintettel az iratmennyiségre és koltségre — a
részletfizetési lehetdséget felajanlotta.

A szolgaltatas jellegére tekintettel kérem, hogy jaruljanak hozza ezen beszerzés esetében a
beszerzési eljaras hatalya aldl valé kivételhez és tovabbi arajanlattol fiiggetleniil az eldiranyzat
biztositasahoz.

Kérem az elbterjesztés megvitatasat és a hatarozati javaslat elfogadasat.
HATAROZATI JAVASLAT:

Tihany Kozség Onkormdnyzat Képviseli-testiiletének
... 12020.(........... ) szamu hatirozata

Tihany Kozség Onkormdinyzatinak Képviselo-testiilete a jegyzd eléterjesztésében
megtargyalta a hivatal épiiletének tervezett felijitisara, italakitisara vonatkozo
elképzelést és azt a leirtak szerint timogatja, melyhez az alabbiakat biztositja:

1. A hivatal épiilete tetéterében 1évé iroda levilasztisihoz és a hazassagkoto terem
felijitasahoz 1.500. e Ft-ot,

2. Irattdrozas, selejtezés feladatinak elvégzéséhez 6.000 e. Ft + Afa bsszeget biztosit
a 2020. évi koltségvetése altalianos kiltségvetési tartalék terhére.

Hataridé: azonnal

Felelos: jegyzo, foépitész

Kapja: fépitész Py )
Tihany, 2020. 10. 14. {

-Léﬂ&ééﬁgyetért!

& ’\_.__.._‘_._____,__,___.—.._ ==
Toésoki Imre
polgarmester



11 POOR-TA-KER

Arajanlat
Tihanyi K6zds Onkormanyzati Hivatal
iratselejtezési, iratrendezési, levéltari

beszallitasi munkalatainak elvégzésére

Az ajanlatban szerepld adatok, informiciék a Poér-Ta-Ker Kft irdsos engedélye nélkiil, harmadik fél
szimira NEM ADHATOK KI!

1029 BUDAPEST, NAGYRET U. 12. ®* TELEFON.: (70) 512-9885 + Fax: 06-1-391-66-04
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Turialomjegyzék:

Ajanlattevé cég 3. oldal
Elézmények 3. oldal
Ajanlatunk 4. oldal
A fent emlitett szolgdltatdsok dija 4. oldal

. oldal

n

Tovdbbi informdcick a selejtezéssel kapcsolatban

Referencidink 9. oldal
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Ajanlatievd cég

Neve: Poor-Ta-Ker Kft

Szekhely: 1029 Budapest, Nagyrét u. 12.
Telephely: 1214 Budapest, Orion u. 14.
Cégjegyzékszam: Cg. 01-09-462799

Adodszam: 12069299-2-41
Bankszamlaszam: 10104105-56095246-00000007
Képviseli: Poér Csaba tligyvezetd

Telefon: 06-70-512-9885

Email: infof@poortaker.hu

Web: www.poortaker.hu

Facebook: https://www.facebook.com/poortaker

Eldzmeények:

Személyes bejaras alkalmaval megtekintésre keriilt a hivatal felgyiilemlett iratanyaga, amely
t5bb helyszinen, tobb irattirban taldlhat. A rendezésre varé iratanyag mennyisége
hozzéavetbleg, mintegy 500 fm. Az iratokbol is latszik és a kollegdk elmonddsa szerint sem volt
_.emberemlékezet 6ta” selejtezés, nem beszélve levéltari atadasrol.

A kbzponti irattdrakkal szemben timasztott kovetelmények kovetkeztében, a munka elvégzése
igazan sziikségszeriivé valt.

A munka befejeztével az iratok jelenlegi mennyisége, egyrészt a selejtezést, masrészt a levéltari
atadas miatt jelentdsen csokkenni fog. Az irattarban egységes irattéri rend lesz kialakitva. Az
iratok attekinthetd, rendezett formaban lesznek elhelyezve. Az iratokbol a visszakeresés nem
fog gondot okozni és lesz hely a frissen keletkezett iratok elhelyezésére is.

Tovabba eleget fognak tenni az 1995. évi LXVL torvény 12. §-nak: (1) A nem selejtezhetd
koziratok teljes és lezart évfolyamait - az (5) bekezdésben meghatarozott kivétellel - a

rrrrrr

keletkezés naptéri évétol szamitott tizenstodik év végéig kell az illetékes kozlevéltarnak atadni.
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Ajanlatunk:

A rendezésre varé alloményt telephelyiinkre elszallitjuk a rendezés id6tartamara.
Az iratokat az iratkeletkezés évében érvényben lév rendeletek alapjin selejtezziik,
A selejtezési jegyzokonyvet elkészitjiik és azt az illetékes levéltarral zaradékoltatjuk;
A selejtezett iratok elszallitasarol és elbirdsszertl, zart rendszerben torténé papiripari
megsemmisitésérdl gondoskodunk, a selejtezéshez sziikséges technikai feltételeket
biztositjuk;
A tovabb 8rzendd, az iigyviteli munka soran még szitkségessé valo iratokat, rendezziik
— iktatott iratok esetén drzési id9, irattari tételszam, azon beliil sorszam szerint,
— kiilon kezelt iratokat esetén év és tligykor szerint,
— miiszaki tervdokumentaciok esetén ABC sorrendben
Igény esetén, a kiilon kezelt iratokat bedobozoljuk, iratjegyzéket készitlink.
Az elkésziilt, leselejtezett, rendezett alloményt visszaszallitjuk, polcra helyezzitk.
A maradandé értékii iratokat az illetékes levéltar felé, a levéltar rendelkezése szerint
el6készitjiik, szabvany savmentes levéltari dobozba helyezziik, feliratozzuk, az atadas-

atvételi jegyzéket elkészitjiik.

Amennyiben a levéltar az eldkészitett iratokat befogadni képes, azokat a levéltarba
beszallitjuk.

A fent emlitert szolgdltatasok dija:

[ratselejtezés, iratrendezés iratfolyémeéterenként: 12.000 Ft+afa
Kiselejtezett iratanyag megsemmisitése: 0 Ft+éfa
Szallitas, rakodas, kiszallasi dij: 80.000 Ft+afa
Savmentes levéltari doboz: 550 Ft+afa/db
[rattari doboz (350x250x310) 550 Ft+afa / db
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Tovibbi informdciok u selejtezéssel kapesolatban:

Az iratselejtezést, rendezést az alabbi jogszabalyok figyelembevételével végezziik:

- 1969. évi 27. szama tvr,

- 8/1973. MT TH. Rendelet,

- 2/1984. MTTH utasitéssal modositott 8/1973. MTTH utasitas
- 1995. évi LXVI. Térvény

- 22/1999. (VIL.16.) BM rendelet (38/1998.(IX.4.) BM rend. irattari terv részének mod)
- 38/2001. (XIL.22.) BM rendelet

- 45/2003. (XIL.2.) BM rendelet

- 66/2004.(X1.12.) BM rendelet

- 335/2005. (XIL 29.) Korm. rendelet

- 12/2006. (XII.18.) OTM rendelet

- 29/2009. (X. 30.) OM rendelete

- 78/2012. (XXIL 28.) BM rendelet

Azon iratok, melyek iigyviteli tartalmuk szerint, nem az iratkezelési évitknek megfeleld
rendelet szerint lettek irattari jelekkel ellatva és alacsonyabb Orzési idore lettek téve, nem
keriilhetnek selejtezésre.

Azon iigyiratok melyek, az iratkeletkezési éviiknek ugyan, megfeleld irattari jelet kaptak, de az
ligykoriiknél fogva, a kozigazgatasi szervezeteknél, a napi, vagy esetenkénti ligyviteli munka

soran sziikségessé valnak, vagy vélhatnak, szintén nem selej tezhetoek.

Ezek a kdvetkezd iratok:

Rendelet Irattari Ugykor megnevezése
jel
MT. 2 (1984) (TK. 28) MT. TH. (1985- 47A4 Fejlesztési alap
1999)
21D3 Egyhdzak, felekezetek miikddésével,
vagyoni és pénziigyeivel, hitoktatassal
kapcsolatos iigyek
25E4 Epitési, bontasi, hasznélatbavételi
engedélyek
27G4 Vizjogi engedélyek (nem egyedi)
33H4 Kisajatitasok
36H1 Hagyaték
36H2 Honositas, névvaltoztatasok
2314 Lakasvasarlds hitelszerzédései
21K4 Ipariigyek, iparos alkalmazott tartasa
52M4 Foldigyek
31P4 Kiilfsldi kulturalis kapcsolatok
25T4 Ipartelepiilés fejlesztés
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03U4 Koltségvetéssel kapcsolatos iratok és
az alloeszkoz leltar
10U3 Kiils6 szervek ellendrzési jegyzo
kényvel
38/1998 (IX4) BM. Rendelet (2000-2001) 195A3 Fejlesztési alapterv
352E3 Telekfelosztasok
411F1 Kozteriilet-bontasi engedélyek csak
beruhdzasoknal
472H2 Honositas, névvaltoztatasok
478H1 Csaladi események, szertartasok
562H1 Birtokhaboritas (ha telekhatart érint)
572H2 Hagyaték
S80H2 Gépjarmii forgalmi engedélyek
581H2 Vezetdi engedélyek
59314 kamatmentes kdlcsén
59712 Lakasvasarlasi hitelszerz0dések
711M4 | Allami  tulajdond  foldingatlan
tulajdonjoganak megszerzése
753N3 Kozhasznii foglalkoztatas szervezese
04203 Hivatalatadas-atvételi jegyzokonyvek
09203 Bér- munkaiigy
106U3 Koztisztviselok kozalkalmazottak
jogviszonya
11201 Szabadsag (fizetés nélkiili)
38/2001 (XIL. 22) BM. Rendelet (2002- 276C3 Kozgyogyellatas
2003)
286Cl1 Csak a kbztemetes
288C3 Vakok személyi jaradéka
292C2 Szocidlis kblcsénok
352E2 Telekrendezés
411F1 Kozteriilet-bontasi engedélyek csak
beruhazasoknal
472H2 Honositas, névvaltoztatas
478H1 Csaladi események, szertartdsok
496H2 Kiilfoldi letelepedési iigyek
562H1 Birtokhaboritasi iigyek, Ha telekhatart
érint
572H3 Hagyatéki iigyek
580H2 Gépjarmii forgalmi engedélyek
581H2 Vezetdi engedélyek
59312 Lakasvasarlasi hitelszerzédések
59712 Lakasbérleti szerzodések
042U3 Hivatalatadas-atvételi jegyzokényvek
09203 Bér- és munkaiigyi kimutatasok,
nyilvantartasok
111Ul Bursa palyazatok
11201 Szabadsag iigyek (fizetés nélkiili)
145U1 | Alldeszkoz leltar
45/2003 (XIL. 2) BM. Rendelet (2004-2006) | 276C2 Kozgyogy
286C1 Csak a kdztemetés

14/6 oldal




292C2

Szocidlis kdlcsondk

352E3 Telekrendezeés (telekegyesités,
telekfelosztas,  telekhatir-rendezés,
telekcsoport Uijra osztasa)

411F1 Kozteriilet-bontasi engedélyek csak
beruhazasoknal

430F2 csak 0j utcanévtiblak kihelyezése

472H2 Honositas, névvaltoztatas

478H1 Csaladi események, szertartasok

496H?2 Kiilfoldi letelepedések

562HI Birtokhaboritasi iigyek, Ha telekhatart
érint

564H2 Eltartisi szerzddések

572H3 Hagyatéki tigyek

580H2 Gépjarmii forgalmi engedélyek

S81H2 Vezetoi engedélyek

59312 Lakdsvasarlasi hitelszerzodések

59712 Lakasbérleti szerzodések

60214 Onkormanyzati bérlakdsra vardk iigyei

691L2 Uzletek, jatéktermek iizemeltetési
engedélye

753N3 Kézhaszni foglalkoztatas

04203 Hivatalatadas-atvételi jegyzokdnyvek

112U1 Szabadsag iigyek (fizetés nélkiili)

[45U1 | Alldeszkdz leltar

12/2006 (XIL 18) OTM. Rend. (2007-2009) | 267C3 Rendszeres gyermekvédelmi

kedvezmény

274C3 Id6skoruak jaradékiigyei

276C2 Kozgyogyellatasi tigyek (lejarat utan)

279C3 Rendszeres segélyezés

286C2 koztemetés

293C3 Adosagkezelés, lakascéla hitelhatralék
kezelése, rendezése

411F2 Kozteriilet-bontasi engedélyek csak
beruhdzasoknal

430H2 csak 4j utcanévtablak kihelyezése

472H2 Honosités, névvaltozas

478HI Csaladi események polgéri szertartasa

496H3 Kiilfsldi letelepedés, bevandorlas

562H2 Birtokhaboritasi iigyek, Ha telekhatart
érint

564H2 Eltartasi szerzodési iigyek (lejarat
utan)

59312 Els6 lakashoz jutas, lakasépités,
lakdsvasarlas tamogatasa (lejarat utan)

59712 Lakasbérleti szerzbdés, lakascsere,
lakashasznositas, elidegenités (lejarat
utan)

691L3 Uzletek,  pénznyerd  automatak,

jatéktermek iizemeltetési, mikdodési
engedélye és visszavonasa, ideiglenes
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bezérasa, nyitva tartasanak korlatozasa
(lejarat utan)
753N3 Ko6zhasznu foglalkoztatas
789P2 Intézményi vezetdk munkakor atadas-
atvétele
042U3 Hivatalatadas-atvételi jegyzokonyvek
15201 Vagyonbiztositas (lejarat utdn)
29/2009. (X. 30.) OM rendelete (2010- U332-5 Kistérségek teriiletének,
2012) telepiiléseinek dsszehangolt
fejlesztésével kapcsolatos iigyek
U333-5 | Kistérségi kézszolgaltatasok
biztositasa, fejlesztése és szervezése
U334-5 Kistérségek altal fenntartott
intézmények iigyel
U358-10 | Hivatal, munkakor atadas-atvételi
jegyzokdnyvek
U504-10 | foglalkoztatottak illetményiigyei
U625-2 | Vagyonbiztositas (lejarat utan)
U631-10 | Konyvvizsgaldi jelentések
C110-5 | rendszeres segélyek
C121-10 | Id6skortak jaradékiigyei
Cl123-5 Kozgyogyellatasi ligyek (lejarat utan)
C131-5 | Szocialis kdlcson egyedi ligyek (lejarat
utin)
E202-5 Helyi épitészeti orokség védelmének
biztositasa
E210-5 Felvondval, illetve mozgolépcsdvel
kapcsolatos ~ épitésiigyi  hatosagi
engedélyek, kitelezések
E211-5 Egyéb épitésiigyi hatosagi kotelezési
iigyek
F104-5 Kozteriilet-bontasi hozzdjarulas
FL12-5 csak 1j utcanévtablak kihelyezése
H107-2 | Csaladi események polgari szertartdsa
H112-2 | Hazai anyakdnyvezési  kérelem,
névvaltoztatasi kérelem
H702-5 Birtokhaboritasi iigyek, ha telekhatart
érint
H812-2 | Haszonbérlet, folddel kapcsolatos
hirdetmény
[104-5 Lakasbérleti szerzddés, lakascsere,
lakashasznositas (lejarat utan)
[113-5 Jegyzdi igazolas lakasépitési
kedvezményhez, pénzintézeti hitelhez
J124-2 Rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény
N102-3 Ko6zhaszni foglalkoztatas
P141-10 | Szobrok, muvészi alkotasok,
emlékmiivek, emléktabldk, helyi
épitészeti értékek védelme, fenntartasa
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Referenciaink:

Sorsz. Polgarmesteri Kapcsolattarté Levéltari Munkavégzés
Hivatal Neve beosztisa beszallitas ideje
PEST MEGYE

L Abony Ecseki lldiko Aljegyzd igen 2002
Gyori Laszloné [rodavezetd 2010
2 Alsonémedi Rozgonyi Erik Jegyz6 igen 2006
Dr. Percze Tiinde 2011
2018
3 Apaj Dr. V6rds Andrea jegyzd nem 2007
2017
4 Aporka Fiizesi [stvan polgarmester elokészitve 2006
Szabd [ldiké Irodavezetd 2016
5 Bag Varnai Ildiké jegyzd nem 2003
6 Bénye Maczé Janosné jegyzd elokészitve 2007
7 Biatorbagy Torok Laszloné igazgatasi oszt. vezetd igen 2004
2006
8 Budajend Tarcsainé Homp6th Judit | énkorm munkatérs nem 2007
9 Budakalasz dr. Papp Judit aljegyzd igen 2015
2018
L0 Budakeszi dr. Makai Katalin igazgatasi osztdlyvezetd nem 2017
L1 Cegléd Jager Méria szervezési irodavezetd igen 2001
2003
2009
2010
2014
2015
2019
12 Ceglédbercel Petd Zsolt jegyzd igen 2019
13 Csemd Téth Janos jegyzb nem 2016
14 Csévharaszt Baranyné Billinger jegyzd igen 2003
Erzsébet 2008
2018

Keresztény Anikd
15 Csobanka Dr Finta Béla jegyzo igen 2005
Majomé dr. Stahicz Eva 2012
dr. Filo-Szentes Kinga 2014
2018
16 Délegyhaza Voros Benjaminne jegyzd nem 2002
17 Diosd Lesi Zsuzsanna iktatos nem 2009
Cseresznyés Beatrix 2015
2020
18 Domony Bogndr Jozsefné Jegyz6 igen 2004
19 Dunaharaszti Pethé Zoltén jegyzo igen 1999

2001-2017
Dr. Valoczi-Hirjak | aljegyz6 2019
Gabriella

20 Dunakeszi Szaboné Onédi Valéria onkorm és ligyv cs. vez igen 2006
Varga [ldiko 2008
2011
2018
21 Dunavarsany Borok Déra aljegyz6 igen 2008
Tyukodi-Bihari 2015
Zsuzsanna jegyzo 2020
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Dr. Szilagyi Akos

22 Erdékertes Varginé Rajna Agnes jegyzd igen 2006
23 Erd Kéry Ldszloné csoportvezetd igen 2005
2007
24 Farmos Pil Sandorné Jegyz0 igen 2004
Kudett Magdolna 2011
25 Felsdpakony Fitosné Mizsak Gybrgyi jegyzd igen 2003
26 Galgamdcsa Kovacs Miklosné jegyzd igen 2005
27 Gomba Baranyné Billinger jegyzo elokészitve 2007
Erzsébet
28 Godollo Lérincz Marianna oszt.vezetd igen 2004
2005
2008
2010
2013
2016
2019
29 Gyal Ujlakiné dr Pék Eva jegyzo igen 2000
dr Szilagyi Akos aljegyzd 2004
Puskas Katalin irodavezetd 2006
2010
Rozgonyi Erik jegyzd 2013
Szabé Jozsefné K. Ildiké | irodavezetd h. 2017
30 Gyomrd Kosztelnik Kdrolyné oszt.vezetd nem 2001
31 Halasztelek Bordk Déra aljegyzd igen 2004
32 Herceghalom Garainé dr. Szelenczy | jegyzd nem 2007
Gabriella
33 Hernad Fazekas Tibor jegyzd igen 2006
Boldizsar Csaba 2011
Arva Szilvia 2017
34 Hévizgyork Lukesné Csabi Agnes jegyzd igen 2005
35 Inarcs Gondor Akos jegyzd elokészitve 2011
36 Kakucs Dr. Fekete Borbala jegyzd nem 2011
Halminé Edit cloadd 2018
37 Kartal Balogh Zoltanné jegyzd nem 2016
38 "Kertvaros" Szocialis | Radvanyi Judit intézményvezetd nem 2013
és Csaladvédelmi
Kozpont Gyl
39 Kisoroszi Nadasdi-Csontos Elek polgarmester nem 2016
40 Leanyfalu Bilint Jozsefné onkorm munkatars elokészitve 2006
41 Maglod Fazekas Janosné hatésagi irodavezetd igen 2003
2005
Papp Marta 2012
2014
2018
42 Magldd Projekt Kft Varga Krisztina nem 2017
43 Majoshaza Tyukodi-Bihari aljegyzd nem 2015
Zsuzsanna
44 Nagytarcsa Solymosi Bedta jegyzd igen 2005
2014
2018
45 Pand Major Pélné jegyzd igen 2005
46 Paty Dr Homonnay Dorottya jegyzd nem 2006
Baan Viktdria 2011
47 Pest Megye Dr Takacs Mdria nem 2000
Onkorményzatanak 2003
Hivatala 2005
Dr Gasparics Emese 2008
48 Péteri Vad Istvanné jegyzd igen 2004
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49 Pilis Kriské Janosné jegyzo igen 2005
Tyukodi-Bihari 2020

Zsuzsanna
50 Piliscsaba dr. Voros Szilvia Jegyzd nem 2014
51 Pilisszanto Licsik Eva ig. eléado nem 2017
32 Pilisszentkereszt Baranyak Szilvia jegyzd nem 2010
2017
53 Pusztazdmor Kondrat Zita aljegyzd igen 2018
54 Piispokhatvan Blaskd Imréné jegyzd nem 2015
55 Rackeve Sthaly Istvan jegyzd igen 2004
dr. Kiss Laszlo 2008
56 Soskat Kondrat Zita aljegyzd igen 2015
2018
37 Szada Vecsernyés Istvan jegyzd igen 2001
Janvor Lajos 2011
dr. Pal Szilvia 2018
dr. Filo-Szentes Kinga 2020
58 Szdzhalombatta Silingi Akos onkorm munkatérs nem 2005
2007
59 Szigethalom Balogh Jozsefné irodavezetd igen 2001
Donaczi Attilané 2003
Dubniczki Ildiké 2004
2006
2009
2011
2014
2015
60 Szigetmonostor dr. Vaczé-Tanczos Szilvia | jegyzd elokészitve 2007
61 Szigetszentmiklés Saaghy Lajos tnkorm munkatars elokészitve 2008
Kober Maté Kozszolgaltatas- 2010
Gulyds Nikolett fejlesztési 2012
irodavezetd 2013
2015
2017
2020
62 Szigetajfalu Reinholcz Timea addiigyi eldadd nem 2016
63 Szbdliget dr. Tordesik Edit jegyzo nem 2017
igen 2020
64 Taksony Dubniczki [ldiko hat6séagi csoportvezetd igen 2005
2006
Boros Imréné 2014
65 Taborfalva Kundra Erika jegyzd nem 2015
66 Tapiogyorgye Kiss Tibor jegyzd nem 2001
67 Tapioszele Toéth Julianna jegyzd elokészitve 2008
68 Tépidszentmarton Dr. Bota Mihaly jegyzb igen 2019
69 Tarnok Baodiné Orovicz Lujza Ig. irodavezetd nem 2002
70 Tatarszentgyorgy Berente Imréné polgarmester igen 2001
Farkas Henrietta jegyzd 2009
2018
71 Telki Lack Ménika jegyz6 nem 2003
2010
2019
72 Toalmas Kovécs Magdolna polgarmester igen 2018
73 Tokol Bagyo Martonné Irodavezetd igen 2005
Dr. Firnigel Edit [g. irodavezetd 2010
Dr Riipp-Miiller Melinda 2016
Tomasovszkyné Fazekas 2019

Judit
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74 Torokbalint Dorka Agnes jegyzo igen 2006
Székely Katalin irodavezetd 2009

75 Tura Dolanyi Robertné jegyzd igen 2006
2019

76 Ujlengyel Svébis Matyasné jegyzo igen 2003
2006

T Viécduka Jonasné Héder Hedvig jegyzb nem 2017
78 Vacratot Kerekes Gézané jegyzd igen 2006
Matyé Aniko aljegyzd 2014

79 Vasad Kiss [stvanné jegyzd elokészitve 2007
80 Veresegyhaz Lebek Laszlo jegyzd igen 2005
Garai Tamas 2011

81 Verseg Varnai Ildiko jegyzd nem 2004
Josa Csaba polgarmester 2016

82 Viktor Specialis | Katané Ruszkai Maria intézményvezetd igen 2005

Otthon (Szddliget)

83 Zsambék Orban Katalin irattaros igen 2004
Sziicsné Teréz 2014

Borok Eva 2016

2019

FEJER MEGYE

84 Adony Foldi [lona jegyzd igen 2017
85 Bakonycsemye Fridrich Tamasné jegyzd igen 2008
86 Baracs Dr. Horvath Zsolt jegyzd igen 2012
87 Beloianisz Rizojannisz Kosztasz polgdrmester igen 2008
2017

88 Cece Simon Janos jegyzd igen 2012
89 Dég Szanyi-Nagy Jozsefné Jegyzd igen 2011
2013

90 Dunadjvaros Dr. Orban Zsuzsanna Szervezési  jogi  €s Igen 2009

{igyvit. csoportvezetd

91 Gdardony Kovacsné Dr. Bozsoki | jegyzd igen 2013
Komélia 2017

92 Kiéloz Dr. Lénay Gyula jegyzd igen 2007
93 Kapolnasnyék Dornyi Sandor jegyzd igen 2016
94 Kisapostag Dr. Horvéth Zsolt jegyzd nem 2014
95 Lajoskomdrom Mosbergemné Miklos Judit | jegyzd igen 2007
2010

2018

96 Magyaralmasi Agrar | Németh Sandorné fokonyveld nem 2013

Zrt

97 Martonvasar Buda Gabriella irodavezetd nem 2019
98 Many Tuba Viktoria jegyzd igen 2008
Dr. Majoros Ildiko 2012

Hopka Rita 2019

99 Matyasdomb Magyardsi Klara jegyzd igen 2010
100 Mezékomarom dr. Bella Ferenc jegyzd igen 2008
Dr. Révész Maria aljegyzd 2017

101 Mezoszilas Dr. Kardos Tamas jegyzd igen 2012
102 Moha Ivan Szilvia jegyzd nem 2009
103 Nadap Dornyi Sandor jegyzb nem 2016
104 Nagyvenyim Komjatiné Madl Margit jegyzo igen 2012
2015

105 Récalmas Dr. Gyore Andrea jegyzb [gen 2007
2012

106 Sarbogard Dr. Szenci Gyorgy aljegyzd [gen 2009
107 Séregres Dr. Kardos Tamas jegyzd nem 2013
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108 Sarkeresztes Ivan Szilvia Jegyzd igen 2009
109 Seregélyes Horvath Karoly jegyzb igen 2007
110 Szabadhidvég dr. Bella Ferenc jegyzé igen 2008
Mosbergerné Miklas Judit 2013
L1l Tabajd Nagy Atilla jegyz6 igen 2007
Kasziba Csabané 2015
112 Tordas Marki Ferenc jegyzd igen 2006
113 Urhida Dancs Norbert jegyzd igen 2008
114 Vajta Simon Janos jegyzd igen 2008
115 Vil Dr. Kiss Tamas jegyzd igen 2007
116 Vértesboglar Majomné Burghardt | igazgatasi eloado igen 2007
Angéla
BUDAPEST
L7 XI. ker. GAMESZ nem 2019
LI8 XVTI: kerilet Gyurkovics Lészlo irattaros nem 2009
L19 Duna [poly Nemzeti | dr. Kénya Gergely jogi referens igen 2009
Park Ig. 2010
2012
2014
2016
2018
120 Kun & Partner Szenes Moni irodavezetd nem 2018
Ugyvédi iroda
121 Orszagos Szaszi Judit Gazdasagi igazgato elokészitve 2011
Mez6gazdasagi
Konyvtar
[gazgatdsdga
122 Dr. Tamasi Ugyvédi | Dr. Tamasi Zsolt cégvezetd nem 2019
[roda
123 TEMPUS Horvath Beata Titkarsagi csoportvezetd nem 2017
Kozalapitvany
SOMOGY MEGYE
124 Balatonendréd dr Laczké Ilona jegyzb igen 2010
125 Miklosi Orbénné Zilizi Mdrta jegyzd igen 2014-2019
126 Torokkoppany Orbanné Zilizi Marta jegyzd igen 2013
2015-2019
127 Somogyddrdcske Orbanné Zilizi Marta Jegyzd igen 2014
128 Somogyacsa Orbanné Zilizi Marta Jegyzd igen 2014
2016-2019
129 Szorosad Orbdnné Zilizi Marta jegyzd igen 2014
VESZPREM MEGYE
30 Alsobrs Béro Béla jegyzd igen 2011
31 Kiralyszentistvin Koszegi [lona polgarmester nem 2012
132 | Litér Bencze Eva jegyzé igen 2012
2015
133 | Oskii Angyan Tamas polgarmester igen 2015
134 Tés Borteleki [stvanné jegyzd igen 2017
KOMAROM-ESZTERGOM MEGYE
35 Gyermely Kokai Rita polgarmester igen 2011
136 Kérnye Orlovits Timea jegyzd igen 2016
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2019

HAJDU-BIHAR MEGYE

137 Kovacs Maté Varosi | Kdlman Laszléné gazdasagi vezetd igen 2012

Miivelodési Kozpont

és Konyvtar,

Hajdaszoboszlé

BACS-KISKUN MEGYE
138 Bitya Fekete Csaba alpolgarmester igen 2017
139 Gara dr. Siike Amalia Jegyzd igen 2016
140 Harta Aranyi Szilvia [gazgatasi eléado _igen 2014
141 Helvécia Turupuliné dr. Polyak | jegyzd nem 2017
Katalin
142 Jakabszallds Hegediis Gaborné jegyzd igen 2014
143 Lajosmizse Dr. Balogh Laszlé jegyzd igen 2015
144 Nyarldrinc Zayzon Jendné jegyzb nem 2019
145 Varosfold Szabdné Gyenes Zsuzsa Jegyzd igen 2019
146 Zsana Dr Horvath-Fodor Judit jegyzb __igen 2019
HEVES MEGYE

147 Poroszld Szabd Laszloné jegyzb elokészitve 2015
148 Ujlorincfalva Szabod Laszloné jegyzd elokészitve 2015
149 Sarud Szabé Laszloné jegyzd elokészitve 2015

Kérem, latogasson el honlapunkra, ahol tovabbi informaciokat taldlhat: www.poortaker.hu,
vagy keressen, ljkoljon minket a https://www.tacebook.com/poortaker oldalon, ahol szintén
érdekes tartalmakat nézhet.

Ha az ajénlattal kapcsolatban kérdése lenne, elérhetéségeimen allok szives rendelkezésére.

K&szonjiik a bizalmat és a megtiszteltetést, hogy ajanlatunkkal és bizva, hogy munkankkal is,
hozzéjarulhatunk az iratkezeléssel kapcsolatos feladataik min6ségi ellatasaban.

Budapest, 2020. 10. 02.

Tisztelettel :

Poér Csaba
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